
Web-Kassenbuch 

Freigabe und Übermittlung 

 

Um das Kassenbuch der Kanzlei und Ihrem Sachbearbeiter zur Bearbeitung zur 

Verfügung zu stellen, sind zwei Schritte notwendig. 

 

1. Freigabe 

 

Bitte öffnen Sie Ihr Kassenbuch. 

Nun öffnen Sie bitte die Option: 

Freigabe/Übermittlung (1.) 

Danach klicken Sie auf die 

Schaltfläche : 

Freigeben (2.) 

 

 

 

 

 

2. Übermittlung 

Bitte klicken Sie nun unter dem 

Kalender auf  

Übermittlung (3.) 

und danach auf die Schaltfläche 

Übermitteln (4.) 

 

Jetzt ist Ihr Kassenbuch an die 

Kanzlei und Ihrem 

Sachbearbeiter übertragen 

worden. 


