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Fir die Ubermittlung der Belege und Dokumente werden Ubertragungsvorlagen angelegt.
Nachdem Sie ein Dokument/Beleg fotografiert haben, konnen Sie Gber diese Vorlagen mit
einem Tipp lhre Dokumente in die richtige Kategorie einordnen und Ubertragen.

Um eine Ubertragungsvorlage fiir einen bestimmten Beleg- oder Dokumententyp anzulegen,
gehen Sie bitte wie folgt vor:

Scannen Sie ein Dokument mit der Simba Direkt App aus der Kategorie, fur die Sie eine
Ubertragungsvorlage anlegen méchten.
(.B. eine Ausgangsrechnung, einen Kassenbeleg, etc.)

Beenden Sie den Kameramodus mit einem Tipp auf X um zu den
Ubertragungsvorlagen zu gelangen.

Nun kénnen Sie eine Vorlage entsprechend
ihres Dokuments anlegen. Tippen Sie dazu +
auf die Schaltflache Hinzuflgen: e

Max Mustermann

Wahlen Sie ihren Mandanten
aus, fur den die Vorlage
eingerichtet werden soll:

Wabhlen Sie die
Kategorie:

Weisen Sie den
[ e |

Dokumententyp zu:

Tippen Sie auf
FERTIG. Die

Vorlage wurde
nun angelegt.
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