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Anderungshistorie

Datum

Anderung

Dezember 2023

Kapitel ,3.1 Rechnungsvorlage“ bzgl. neuer Rechnungsvorlage aktualisiert
Kapitel ,5 Kundenverwaltung“ um CSV-Import-Funktion erweitert

Kapitel 6.5 Angebot versenden® um neue Moglichkeit erweitert, zusatzliche
E-Mail-Anh&nge anzufiigen

Kapitel , 7.3 Rechnung duplizieren, herunterladen oder versenden“ um
Hinweis zum ZUGFeRD-PDF-Format erweitert

Kapitel ,8.1 Ubermittlung durchfiihren“ um Kennzeichnung manueller
Ubermittlungen erweitert

Neues Kapitel ,8.2 Rechnungsausgangsbuch herunterladen®
Neues Kapitel ,,8.3 GDPdU-Daten exportieren®

Viele Bilder aktualisiert
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1 Allgemeines zum Modul

Das neue Simba Direkt Modul ,Faktura® unterstutzt Sie bei der Angebots- und
Rechnungsstellung.

Mit dem Modul kdnnen Sie z.B.:

e Angebote direkt im Simba Direkt Portal erstellen und dann in Rechnungen
Uberfiihren und versenden (alternativ kénnen die Rechnungen nattrlich auch ohne
vorheriges Angebot erstellt werden)

e Artikel anlegen und dann per Mausklick in Rechnungen oder Vorlagen tbernehmen

e Rechnungs- oder Angebotsinhalte sowie das Layout (Kopf- und Ful3zeilen, Logo
etc.) individuell anpassen

AulRerdem ist das Modul optimal an die Simba Hauptanwendung lhres Steuerberaters
angebunden. Dadurch konnen die im Portal erzeugten Daten reibungslos tbernommen
bzw. ausgetauscht werden.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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2 Modul 6ffnen und Dashboard anzeigen

1. Melden Sie sich im Simba Direkt Portal unter https://portal.simba.de/ mit lhrem
Mandantenzugang an.

Hinweis: Wenn Sie als Mandant noch keine Zugangsdaten fiir das Simba Direkt
Portal erhalten haben, dann wenden Sie sich bitte an lhren Steuerberater.

2. Klicken Sie in der Menlleiste links auf Faktura.

3. Kilicken Sie auf lhren Mandanten.

v lhre Einstiegsseite, das Dashboard wird angezeigt.
Dort sehen Sie auf einen Blick:

o die letzten Rechnungen, die Sie erstellt bzw. bearbeitet haben

o ob und wann Sie Rechnungen an Ihren Steuerberater Ubermittelt haben

"’n\ Ubersicht

Web-
Kassenbuch

1 Rechnungen &
""‘E Bank
% Auswertungen

Dokumenten-
transfer

B vomn s genart

Faktura

LF Emstelungen

% Hille & Support

SIMBA DIREKT FAKTURA

Profiteile furs Kfz GmbH

€3 Dashboard Rechnungen =] Angebote

A Artikel

&k Kundenverwaltung > Rechnungsubermittiung @3

Letzte Rechnungen

Rechnungsnummer Titel
=automatischz Rechnung

100003 Rechnung 100003
<automatisch> Rechnung

100002 Rechnung 100002
100001 Rechnung 100001

Rechnungsiibermittlung

Referenznummer

Status

zur Vorlage

abgeschlossen

zur Vorlage

abgeschlossen

abgeschlossen

+ Rechnung erstellen

Zuletzt libermittelt bis: 18.08.2022

Zuletzt Gbermittelt von: Musterfrau, Petra (Petra Musterfrau@profi-teile-fuers-kfz de) (1 am 18.08.2022 um 16:22)

Monatsabschluss / Ubermittiung

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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3 Individuelle Einstellungen

Beim Simba Direkt Modul ,Faktura“ konnen Sie viele Einstellungen individuell an Ihre
Bedurfnisse anpassen, z.B. die Vorlage fiir Ihre Angebote und Rechnungen oder die
verwendeten Standardtexte.

Um die Einstellungen zu 6ffnen, klicken Sie rechts oben auf das Symbol £§3

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
¢ Dashboard (= Rechnungen [=] Angebote (3] Artikel 4k Kundenverwaltung > Rechnungsibermittiung @
A Ubersicht : Vorschau W
Einstellungen
€ Y(\;e_c,l.)s'gnnucn Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheiten  Zahlungsbedingungen — Rechnungsaussteller  Mailversand

Tipp: Uber die Schaltflache Vorschau oben rechts konnen Sie sich jederzeit anzeigen
lassen, wie Ihre Angebote bzw. Rechnungen mit den entsprechenden Einstellungen
aussehen werden:

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile flirs Kiz GmbH
2 Dashboard Rechnungen [ Angebote (5] Artikel &k Kundenverwaltung  » Rechnungsibermittiung @
Einstellungen VOREED "%
Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheiten  Zanlungsbedingungen — Rechnungsaussteller  Mailversand Rechnung
- Angebot

Breitere Mengenspalte verwenden

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH



Anleitung ,Simba Direkt: Faktura® 7

3.1 Rechnungsvorlage

In der Registerkarte Rechnungsvorlage kénnen Sie die Vorlage fur Ihre Rechnungen und
Angebote anpassen:

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH
€ Dashboard &) Rechnungen [~]Angebote (3] Artikel & Kundenverwaltung > Abschluss 8
Einstellungen Terdiz | 22

Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheiten  Zahlungsbedingungen  Rechnungsaussteller  Mailversand

Jetzt auf neue Vorlage wechseln

Alte Vorlage @) Neue Vorlage

© Loge

Datei auswahien 1, Logo ablegen

[
KANZLEI PETER MULLER
@ Logo.jpg @ entfernen Jil= 1)

Briefkopf Seite 1

Logo Position

Firma in Briefkopf zeigen

Briefkopf fiir Folgeseiten

GroReneinstellung

Inhalt

@ Briefpapier

Datei auswahien 1, Briefpapier ablegen Datei auswahlen 1, Briefpapier Folgeseiten ablegen

O FuRzeile

Schiifigrofe

6

Platzhalter hinzufiigen

Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4
Hauptstr. 20 Registergericht Frankfurt am Main. HR A 1234 Konto bei BBK Filiale Frankfurt Main Beispielbank
Frankfurt am Main IBAN @Aussteller_IBAN@ fenit BLZ - 68095566
Ust.-ID: DEB98989898 BIC: MARKDEF1500 Konto: 70555989

IBAN  AL90208110080000001039531801
Swift-bic - RZTIAT22263

[# Bearbeiten [# Bearbeiten [# Bearbeiten [# Bearbeiten

Positionstabelle

Linienstil
Alle © Normal Keine

Artikelinformationen
Artikelnummer in Positionen anzeigen

Text / Formatierung

Kopftext
© Linksbiindig © Blocksatz

Fuftext
© Linksbiindig * Blocksatz

Hinweise / gsfristen

© Linkshindig © Blocksatz

Weitere Optionen

Informationsblock
Kontakt ausgeben
Anschriftenfeld
Absenderzeile in Sichtfenster ausgeben
Falz- und Lochmarken
Falzmarken ausgeben
Lochmarken ausgeben

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Hinweis zum Bereich ,,Jetzt auf neue Vorlage wechseln*:

Seit Dezember 2023 steht Ihnen eine neue Rechnungsvorlage zur Verfigung, tber
die Sie Ihre Rechnungen und Angebote noch individueller an lIhre Bedurfnisse
anpassen konnen.

Neue Anwender starten direkt mit der neuen Vorlage.

Wenn Sie Simba Direkt - Faktura bereits vorher (d.h. mit der alten
Rechnungsvorlage) verwendet haben, finden Sie aktuell oben in der Registerkarte
den Bereich Jetzt auf neue Vorlage wechseln. Dort kdnnen Sie noch bis zum
15.01.2024 zwischen der alten und der neuen Vorlage wechseln und so in diesem
Zeitraum die neue Vorlage entsprechend anpassen.

Ab 15.01.2024 werden wir alle Anwender auf die neue Vorlage fur Angebote
und Rechnungen umstellen.

Logo: Aktivieren Sie diesen Bereich (indem Sie den Schieberegler nach rechts
verschieben @ Logo) um ein Firmenlogo hochzuladen, z.B. im Dateiformat *.jpg,
*.png oder *.gif. Das Logo kann dann z.B. im Briefkopf angezeigt werden (siehe
unten).

Briefkopf Seite 1: Aktivieren Sie diesen Bereich (indem Sie den Schieberegler
nach rechts verschieben), um auf der ersten Seite lhrer Angebote und Rechnungen
einen Briefkopf anzuzeigen.

Tipp: Wenn Angebote oder Rechnungen auf Briefpapier gedruckt werden sollen,
das bereits einen entsprechenden Briefkopf enthalt, dann deaktivieren Sie den
Bereich einfach (indem Sie den Schieberegler nach links verschieben).

Legen Sie nun Folgendes flur den Briefkopf fest:

o Logo Position: Wahlen Sie aus, an welcher Stelle Ihr hochgeladenes Logo
im Briefkopf platziert werden soll.

o Firmain Briefkopf anzeigen: Wahlen Sie aus, ob Ihr Firmenname und ggf.
die Anschrift Ihrer Firma im Briefkopf angezeigt werden soll.
Hinweis: Dabei wird automatisch lhr Firmenname und Ihre Anschrift
verwendet, die im Simba Direkt Menupunkt Einstellungen in der
Registerkarte Daten [Firma] hinterlegt sind.

Vorschau X

Profiteile fiirs Kfz GmbH

Hauptstr. 20 + 60311 Frankfurt am Main

i1 _ it
KANZLE .-’EI€R?-1U.LE-'-!

Briefkopf fur Folgeseiten: Aktivieren Sie diesen Bereich (indem Sie den
Schieberegler nach rechts verschieben), um auf den Seiten 2ff Ihrer Angebote und
Rechnungen einen Briefkopf zu verwenden.
Legen Sie nun Folgendes fir diesen Briefkopf fest:
o Groleneinstellung: Wéahlen Sie aus, ob der Briefkopf verkleinert oder in
voller Hohe dargestellt werden soll.

o Inhalt: Legen Sie fest, ob der Briefkopf wie der Briefkopf auf Seite 1,
ausschliel3lich als Weildraum (d.h. als weil3er, leerer Bereich) oder

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Benutzerdefiniert angezeigt werden soll. Bei der Option Benutzerdefiniert
kénnen Sie dann abweichende Einstellung (vom Briefkopf auf Seite 1) bzgl.
Logo Position und Firmenname / Anschrift in Briefkopf festlegen.

Briefpapier: Aktivieren Sie diesen Bereich (indem Sie den Schieberegler nach
rechts verschieben), wenn Sie lhre Angebote und Rechnungen auf eigenem
Briefpapier drucken méchten. Mit Klick auf Datei auswéhlen kénnen Sie dann eine
oder zwei Briefpapier-Vorlagen im PDF-Format hinzufiigen.

Hinweis: Wenn Sie nur eine Briefpapier-Vorlage hinzufligen, wird diese fir alle
Seiten verwendet. Wenn Sie zwei Vorlagen hinzufiigen, wird die erste fur Seite 1
und die zweite fur alle Folgeseiten verwendet.

Ful3zeile: Aktivieren Sie diesen Bereich (indem Sie den Schieberegler nach rechts
verschieben), um eine Ful3zeile in Ihren Angeboten und Rechnungen anzuzeigen.

Legen Sie nun Folgendes flr die Ful3zeile fest:
o SchriftgroRe: Legen Sie die Schriftgré3e fur die Texte in der Ful3zeile fest.

Texte in den 4 Spalten: Die Ful3zeile ist in 4 Spalten unterteilt. Jede Spalte
ist bereits mit Angaben vorbelegt (z.B. Firmenadresse, Kontodaten,
Handelsregistereintrag).

Diese Vorbelegung kénnen Sie andern. Dabei kdnnen Sie auch Platzhalter
verwenden, die dann automatisch befullt werden, z.B. einen Platzhalter fur
das Datum.

Klicken Sie dazu unter der entsprechenden Spalte auf Bearbeiten. Um
einen Platzhalter einzufugen, klicken Sie zunachst in der Spalte an die
entsprechende Stelle. Wahlen Sie dann (Uber den Spalten) in der
Auswabhlliste Platzhalter hinzufiigen den gewinschten Platzhalter aus.

Speichern Sie die Anderungen pro Spalte.

Vorschau b 4

Hiasistialr. 20

Positionstabelle: In diesem Bereich legen Sie Einstellungen zu der Tabelle fest,
die die Angebots- bzw. Rechnungspositionen auflistet:

o Linienstil: Legen Sie fest, wo in der Positionstabelle eine Rahmenlinie

eingefligt werden soll (,alle” = es wird um jede ,Tabellenzelle eine Linie
eingefugt, ,normal“ = es wird unter dem Tabellenkopf sowie vor der
Gesamtbetragszeile eine Linie eingefligt, ,keine® = es wird keine Linie in der
Tabelle eingefugt).

Artikelnummer in Position anzeigen: Wenn Sie diese Option aktivieren,
wird bei jeder Position auch die Artikelnummer angezeigt.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Vorschau

Pos Beschreibung

Menge st

Einzelpreis Gesamtpreis
EUR

% EUR
1 Artikel 1 105tk 19,00 2,30 23,00
Art.-Mr: 1000
2. Artikel 2 20 5tk 19,00 0,85 18,80
Art.-Mr 2000
Iwischensurmme 4180
abzgl Rabatt 3,14 % 1.3
zzgl. Aufschlag 0,42
Gesamt Metto 40,41
2200, 19 % USE. auf a0,91 777

Gesamtbetrag

e Text/Formatierung: In diesem Bereich kdnnen Sie die Ausrichtung fur folgende

48,68

Texte in Inren Angeboten bzw. Rechnungen festlegen (d.h. Text linksblindig oder

im Blocksatz ausrichten):
o Kopftext
o Fuldtext

o Hinweise/Aufbewahrungsfristen

e Weitere Optionen: In diesem Bereich kdnnen Sie aktivieren, dass zusatzlich
folgende Informationen auf Ihren Angeboten bzw. Rechnungen angezeigt werden:

o Informationsblock - Kontakt ausgeben: Legen Sie fest, ob lhre
Kontaktdaten (Telefonnummer und E-Mail-Adresse) im Informationsblock

ausgegeben werden sollen.

o Anschriftenfeld = Absenderzeile in Sichtfenster ausgeben: Legen Sie
fest, ob zusatzlich eine Absenderzeile im Sichtfenster-Bereich fiir

Briefumschlage ausgegeben werden soll.

o Falz-und Lochmarken ausgeben: Legen Sie fest, ob auf den Angeboten

und Rechnungen Falzmarken bzw. Lochmarken ausgegeben werden sollen.

Vorschau

Profiteile fiirs Kfz GmbH
Hauptstr. 20 = 60311 Frankfurt am Main

[ P i
KANZLEI PETER MULLER

II = I
%

psher

Tel: 012/3456-0
i ilcom

Profitoiie fors Kfz GmbH * Hauptstr. 20 = 60371 Frankfurt am Main
] *estgruber

Melkenlesistrale 125
S0482 Nirnberg

Rechnung Nr. <automatisch>

Das ist der Standard-Kopftext fir Rechnungen.

Datum:

Rechnungsnummer:
Lieferdatum:

Féllig zum:

Ihre Kundennummer:

1312.2023
<automatische

1312.2023
12012024

K1

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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3.2 Standardvorgaben

In der Registerkarte Standardvorgaben kénnen Sie die Vorgaben bzw. Vorbelegungen
fur folgende Bereiche anpassen:

Fortlaufender Zahler fir Rechnungen, Angebote und Artikel:

Hier legen Sie fest, ab welcher Nummer die automat. Vergabe der Rechnungs-,
Angebots- bzw. Artikelnummer startet.

Standardmafig ist initial ,1700000“ hinterlegt, d.h. fur die erste Rechnung wird
automatisch die Rechnungsnummer 100000 vergeben, bei der zweiten Rechnung
die Rechnungsnummer ,,100001“ etc.

Hinweis: Wenn Sie hier nachtraglich den Zahler auf eine Nummer ,reduzieren®, zu
der schon Rechnungen bzw. Angebote vorhanden sind, dann versucht das System
10 Mal eine weitere Nummer zu vergeben. Klappt dies nicht, so wird eine
Fehlermeldung ausgegeben.

Py SIMBA DIREKT FAKTURA Profitaile fiirs Kfz GmbH

T _ 1
[KANZLE| PETER MULLER|
S|

€ Dashboard (& Rechnungen [=]Angebote (3] Artikel & Kundenverwaltung > Rechnungsibermittlung e

< 7 ®©Vorschau 3 Entwurf () Duplizieren [ Léschen Speichern m

Rechnungsempfanger - Rechnungsaussteller +

K101 Mobel Testgruber v 2 + Profiteile furs Kfz GmbH ~

Profiteile firs Kfz GmbH
Hauptstr. 20
60311 Frankfurt am Main
Deutschland

Mabel Testgruber

Nelkenteststrale 125
90482 Narnberg

Deutschland Adresse wahlen

Rechnungsdatum «

17.8.2022 -

P e & Support

Lohnleistungen in den Rechnungen ausweisen (bei neu angelegten
Rechnungen)

Wenn Sie diese Option aktivieren, dann ist voreingestellt, dass beim Erstellen einer
neuen Rechnung automatisch die Option ,Lohnleistung ausweisen® aktiviert ist.

Dadurch werden dann Lohnleistungen separat auf der Rechnung ausgewiesen.

Die Option kann beim Erstellen der Rechnung aber jederzeit wieder deaktiviert
werden (siehe ,7.1 Rechnung auf Basis eines Angebots erzeugen®).

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
Dashboard [ Rechnungen [=]Angebote (3] Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss @3
¢ Rechnung Nr. <automatisch= [ & @ Vorschau A Entwurf |_D Duplizieren [ii] Loschen Speichern
Rechnungsempfanger = Rechnungsaussteller «
~ [# + Profiteile firs Kiz GmbH  ~

Profiteile firs Kfz GmbH
Hauptstr. 20
60311 Frankfurt am Main
Deutschland

Rechnungsnummer Rechnungsdatum =
| =automatisch> | 17.8.2022 2]
Kundennummer Leistungsart = Lieferdatum =
Lieferdatum ~ 17.9.2022 5
Referenznummer / Best.. Zahlungsziel
30 Tage | 16.9.2022 o

Lohnleistung ausweisen

Kopftext

e Titel fur Rechnungen und Angebote

Hier kdnnen Sie die standardmalig hinterlegte Vorbelegung des Titels fir lhre
Rechnungen bzw. Angebote andern.

Hinweis: Hier in den Einstellungen legen Sie nur die Vorbelegung des Titels fest.
Sie kdnnen den Titel dann jederzeit in den einzelnen Rechnungen bzw. Angeboten
andern (siehe ,6.1 Angebot erstellen bzw. ,7.1 Rechnung auf Basis eines
Angebots erzeugen®).

e Kopftext fur Rechnungen und Angebote
e Fuldtext fur Rechnungen und Angebote

e Sonstiges, d.h. der in Rechnungen bzw. Angeboten angezeigte Hinweis
Aufbewahrungsfrist

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kiz GmbH
¢ Dashboard & Rechnungen [=]Angebote (5] Artikel dsk Kundenverwaltung ¢ Abschluss @
Einstellungen VErEEED | O

Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheften  Zahlungsbedingungen  Rechnungsaussteller  Mailversand

Rechnung

Fortlaufender Zahler: 100010  [# Anpassen

Lohnleistungen in den Rechnungen ausweisen (bei neu angelegien Rechnungen)

Titel

Rechnung Nr. <automatisch>
[# Bearbeiten

Kopftext
Das ist der Standard-Kopfiext Tur Rechnungen

[# Bearbeiten

Fultext

Wir hoffen Sie sind mit uns zufrieden und freuen uns, wenn Sie uns weiterempfehlen. Auf eine weitere gute Zusammenarbeit freuen wir uns. Bei
Ruckiragen zu dieser Rechnung helfen wir Innen gerne weiter.

[# Bearbeiten

Angebot

Fortlaufender Zahler- 100010  [# Anpassen

Titel

Angebot <automatisch=
[# Bearbeiten

Kopftext
Das ist der Standard-Kopftext fir Angebote

[# Bearbeiten

FuBtext

Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihr Vertrauen schenken und wir sichern Ihnen schon jetzt eine einwandfreie Leistung zu. Bei Rickiragen zu diesem
Angebot helfen wir Ihnen gerne weiter.

[# Bearbeiten

Artikel

Fortlaufender Zahler: 1000 [# Anpassen

Sonstiges

Hinweis Aufbewahrungsfrist

Hinweis: Bitte beachten Sie die handels- und sieuerrechtlichen Aufbewahrungspfiichien.

Sind Sie eine Privatperson, so sind Sie geman § 14b Abs. 1 USIG verpfiichtet, diese Rechnung mindestens zwel Jahre lang aufzubewahren. Bel
Rechnungen, die im Janhr 2023 ausgestellt wurden, beginnt die gesefzliiche Aufbewahrungsirist am 1. Januar 2024 und endet am 31. Dezember
2025

Handelt es sich bel Ihnen als Leistungsempfanger um einen Unternenmer, der die Leistung flr sein Unternehmen bezieht, gelten die
Aufbewahrungspflichten nach § 14b Abs. 1 Salz 1 USIG (zehn Jahre). Bitte beachten Sie die weiteren Regelungen geman Handelsgeseizbuch (HGB
§ 257, Abs. 4) und Abgabenordnung (AO § 147 Abs. 3)

[# Bearbeiten

Dabei kdnnen Sie im Titel und den Texten auch Platzhalter verwenden, die dann
automatisch befullt werden, z.B. fur das Datum. Um einen Platzhalter einzufiigen, klicken
Sie auf Bearbeiten und dann in das entsprechende Eingabefeld. Wahlen Sie nun in der
Auswahlliste Platzhalter hinzufigen den gewiinschten Platzhalter aus. Speichern Sie
Ihren Text.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Rechnung

Fortlaufender Zahler: 100010 [# Anpassen

Titel

Rechnung Nr <automatisch=

[# Bearbeiten

Lohnleistungen in den Rechnungen ausweisen (bei neu angelegten Rechnungen)

Kopftext
Das ist der Standard-Kopftext fur Rechnungen.

Plaizhalter hinzufigen

FuBtext

[# Bearbeiten

Vorschau

Wir hoffen Sie sind mit uns zufrieden und freuen uns. wenn Sie uns weiterempfehlen. Auf eine weitere gute Zusammenarbeit freuen wir uns. Bei
Rickfragen zu dieser Rechnung helfen wir Ihnen gerne weiter.

27022023
simchrungsnummer
<automatischx>
[
DEBOEAESE08
Lieferdatum

27022023

rsPnd i G - AP 0 - A AT 1 <
Mcbel Testgruber
Nelkenteststralie 125
80282 Nirnberg
E

Rechnung Nr. <automatisch>

= —
IDas ist der Standard-Kopftext fir Rechnungen. I

Pos Menge Text

10,00 Artikel1

20,00 Artikel 2
inkl. Rabatt 0,20 EUR

Zwischensumme

abzgl. Rabatt 334 %
zzgl. Aufschlag

Gesamt Netto

zzgl 19 % USt auf

Gesamtbetrag

ir hotfen Sie sind mit uns zufrieden und freuen uns, wenn Sie uns weiterempfehlen. Auf
ine weiters gute Zusammenarbeit freuen wir uns. Bei Rickfragen zu dieser Rechnung
helfen wir Ihnen gerne weiter.

Hinweis: Bitte beachten Sie die handels- und
sind Sie eine Privatperson, 5o sind Sie gemil & 14b Abs. 1 UStG verpflichtet, diese Rechnung mindestens zwei
Jahre lang aufzubewahren. gei Rechnungen, die im Jahe 2023 ausgestellt wurden, beginnt die gesetzliche
Aufbewahrungsfrist am 1. Januar 2024 und endet am 3. Dezember 2025,

Handelt ex sich bei Ihnen als Lei inger urn sinen der die Leistung fir sein Unternehmen
bezieht, gelten die Aufbewahrungspflichten nach & 14b Abs. 1 Satz 1 UStG (zehn Jahre). Bitte beachten Sie die
weiteren Regelungen gemill Handelsgesetzbuch (HGE & 157, Abs. 4) und Abgabenordnung (AD § 147 Abs. 3).
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3.3 Skonti

In der Registerkarte Skonti kbnnen Sie verschiedene Skonti-Modelle erstellen, die Sie
dann fur die Artikel bei der Angebots- und Rechnungsstellung auswahlen kdénnen.

Um ein neues Skonto zu erstellen, klicken Sie auf Neues Skonto. Geben Sie dann
Folgendes an:

e Tage: Zeitraum in Tagen, innerhalb dem die Rechnung bezahlt werden muss, um
den Preisnachlass zu erhalten
e Prozent: Geben Sie den Prozentsatz vom Rechnungsbetrag an, der abgezogen
wird.
Speichern Sie das neue Skonto mit Klick auf E.

Jetzt kdnnen Sie noch im Feld Standard-Zahlungsziel (Tage) festlegen, nach wie vielen
Tagen die Rechnung bezahlt werden muss, bevor gemahnt wird.

Beispiel: Die Rechnung muss innerhalb des Standard-Zahlungsziels von 30 Tagen
bezahlt werden.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
Dashboard [ Rechnungen [ Angebote (5] Artikel 43k Kundenverwaltung > Rechnungsubermittiung @
A Ubersichi Elnstellungen Vorschau v
Web-
Kaise,,buc“ Rechnungsvorlage  Standardvorgaben — Skonti  Einheiten  Zahlungsbedingungen — Rechnungsaussteller  Mailversand
613 Rechnungen &
Bank
Tage ~ Prozent
% Auswertungen - N
10 5,00 % ® @
Dokumenien-
transfer
14 3,00 x

B vohn & Genan

Faktura

Einstell
q mstolnmgon Standard-Zahlungsziel (Tage)

?? Hife & Support 30

Damit die Skontobedingungen greifen und aufgedruckt werden, sollten Sie eine sinnige
Zahlungsbedingung auswahlen oder den Skontoplatzhalter z.B. in die Ful3zeile einflgen.
Ansonsten sind die Skontobedingungen zwar hinterlegt, werden dem Kunden aber nicht
kenntlich gemacht. Bitte beachten Sie auch, dass die Skonti nur in bestimmten Féallen
gewahrt werden (Ublicherweise nicht bei Einzug oder Barzahlung). Hier kénnen Sie auch
alternativ mit Rabatten arbeiten.

3.4 Einheiten
In der Registerkarte Einheiten legen Sie die Einheiten fur die Artikel fest.

Viele Einheiten wurden bereits standardmafig vom System angelegt (siehe Spalte
,Vordefiniert®).

Um weitere Einheiten anzulegen, klicken Sie auf Hinzufiigen. Dadurch wird am Ende der
Liste eine neue Zeile angelegt, in der Sie direkt die neue Einheit festlegen kbnnen, z.B.:

e ob die Einheit aktiv ist (Haken) und dadurch fir die Artikel zur Auswahl angeboten
wird
e welches Symbol (,Abkirzung®) fur die Einheit verwendet werden soll
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Hinweis: Das Symbol erscheint auf der Rechnung bzw. dem Angebot (z.B. ,1,00
Stck®).

Um die Einheit zu speichern, klicken Sie auf B.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH
¢ Dashboard {4 Rechnungen [=1Angebote (=) Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Rechnungstbermittiung EQ‘,(
A Ubersicnt Einstellungen Vorschau W
€ [ — Rechnungsvoriage Standardvorgaben Skonti Einheiten Zahlungsbedingungen Rechnungsaussteller Mailversand
@ Rechnungen &
Bank
= Auswertungen
v 4 Stick Stek. v g
o P
transfer X Beutel v 7]
Pﬁ Lohn & Gehalt X Boxen v 7
Fakiura X Eimer v 4
Gg Einstellungen X Einheiten e v =
b 4 Gebinde v g
? Hilfe & Support
v Gramm g v g
Beispieleinheif Bsp X X

Die neue Einheit kann dann fur die Artikel und die Positionen des Angebots bzw. der
Rechnung ausgewahlt werden.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
€ Dashboard [ Rechnungen [&] Angebote (5 Artikel £} Kundenverwaltung ¢ Rechnungsibermittlung @
< Unbenannter Artikel Speichemn
A Ubersicnt
Artikelnummer Typ-
€ Web-Kassenbuch
1000 (automatisch) Material / Produkt v
&3 Rechnungen
Bank Beschreibung -
% Auswertungen
ST Beschreibung Lang
transfer
B 1ot & Genart
Faktura Einheit = Einheitspreis «
v Stiick I} 0,00
Gﬁ Einstellungen
Gramm
? Hilfe & Support Kilogramm
Kubikmeter
Liter
Meter
Pakete
Pauschal
Quadratmeter
Stunden
Tage
Zentimeter

Beispieleinheit

3.5 Zahlungsbedingungen

In der Registerkarte Zahlungsbedingungen legen Sie fest, welche Zahlungsbedingungen
bei der Erstellung einer Rechnung bzw. eines Angebots ausgewahlt werden kénnen.

Viele Zahlungsbedingungen wurden bereits standardmafig vom System angelegt (siehe
Spalte ,Vordefiniert").

Um weitere Zahlungsbedingungen anzulegen, klicken Sie auf Hinzufligen. Dadurch wird
am Ende der Liste eine neue Zeile angelegt, in der Sie direkt die neue Zahlungsbedingung
festlegen kdnnen, z.B.:
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e 0b die Zahlungsbedingung aktiv ist und dadurch bei der Rechnungs- bzw.
Angebotserstellung zur Auswahl angeboten wird

e 0b die Rechnung nach der Erstellung automatisch als bereits bezahlt markiert
werden soll (z.B. bei Barbezahlung)

e welches Konto (Erloskonto) fur die Zahlungsbedingung hinterlegt werden soll (dies
ist relevant fur die Ubertragung der Daten an den Steuerberater)

e 0b auf der Rechnung bzw. dem Angebot zuséatzlich eine Beschreibung angezeigt
werden soll, wenn die Zahlungsbedingung ausgewahlt wurde

Um die Zahlungsbedingung zu speichern, klicken Sie auf B.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
¢ Dashboard (= Rechnungen [~ Angebote (3 Artikel &k Kundenverwaltung > Rechnungsubermittiung @
A Uversicnt Einstellungen Vorschau v
€ Web-Kassenbuch Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheiten  Zahlungsbedingungen — Rechnungsaussteller  Mailversand

Name Aliv Bezahit Vordefiniert Konto + Hinzufiigen

bar v v v Kasse (1200) g

Uberweisung v b 4 v Bank (1000) =z

SEPA-Lastschrift v X v Bank (1000) 2

Paypal b4 b 4 v Bank (1000) rd

Vorkasse b4 v v Bank (1000) 4
Beispiel-Zahlungsbedin 3 Bank (1000) A x

? Hille & Support v & @ X

Beschreibung
Das ist eine Beispielbeschreibung |
Vorschau Platzhalter hinzufiige -

Die neue Zahlungsbedingung kann dann bei der Rechnungs- bzw. Angebotserstellung
ausgewahlt werden.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH

-

£ Rechnung # © Vorschau 1 Entwurf |_D Duplizieren [ii] Loschen Speichern

Rabatte / Aufschlage
)ﬁ\ Ubersicht

Beschreibung Typ Wert
€ Web-
Kassenbuch + Neuer Rabatt / Aufschiag
Rechnungen &
&3 fane FuBtext

Wir hoffen Sie sind mit uns zufrieden und freuen uns, wenn Sie uns weiterempfehlen. Auf eine weitere gute Zusammenarbeit freuen wir uns. Bei

= )
B Auswerlungen Ruckfragen zu dieser Rechnung helfen wir Ihnen gerne weiter.

Dokumenten-

transier Bearbeiten

By 1om & cenan Betrége

Zwischensumme 0,00 EUR
Faktura
&5 Gesamt Netto 0,00 EUR
€ Einstcllungen Gesamtbetrag 0,00 EUR
, Hilfe & Support -
. Zahlungsbedingung

Beispiel-Zahlungsbedingung ~

Das ist eine Beispielbeschreibung.

Bearbeiten
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3.6 Rechnungsaussteller

In der Registerkarte Rechnungsaussteller kbnnen Sie als Mandant die Daten fur
Rechnungs- bzw. Angebotsaussteller festlegen.

StandardmaélRig wurde hier bereits ein Aussteller mit Inren Mandantendaten aus der Simba
Software lhres Steuerberaters angelegt. Mit Klick auf das Symbol:
e # konnen Sie den Aussteller als ,Standard” speichern

Dadurch wird der Aussteller bei der Rechnungs- bzw. Angebotserstellung
automatisch in der Auswabhlliste vorbelegt (es kann aber ggf. ein anderer angelegter
Aussteller ausgewahlt werden).

e X koénnen Sie den Aussteller ,deaktivieren” (bzw. Gber v wieder ,aktivieren®)

Dadurch wird der Aussteller in der Liste durchgestrichen und bei der Rechnungs-
bzw. Angebotserstellung nicht angezeigt.

Hinweis: Beachten Sie, dass mindestens ein Aussteller aktiviert sein muss.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kiz GmbH
€2 Dashboard £ Rechnungen [=]Angebote (3] Artikel  &£& Kundenverwaltung > Rechnungsubermittiung {§3
F~Y : .
A Ubersicht Elnstellungen Vorschau W
Web-
€ Kaessenbuc" Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheiten  Zahlungsbedingungen — Rechnungsaussteller  Mailversand
AIA Rechnungen &
Bank
% Auswertungen 3
Dokumenten- 27.02.23, 10:56 Profiteile firs Kfz GmbH Z a2 X @
fransfer
17.08.22, 1112 S S T Z & « @
B rom & cenan
+ Hinzufiigen

Faktura

Um weitere Aussteller anzulegen, klicken Sie auf Hinzufligen. Jetzt kdnnen Sie die
(vorbelegten) Daten anpassen und anschliel3end als neuen Aussteller Speichern.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile fars Kfz GmbH
€3 Dashboard £} Rechnungen [=]Angebote () Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Rechnungsiibermittlung f_‘§’_¢
A Ubersicht Einstellungen Vorschau W
€ w::.;enmc" Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheiten  Zahlungsbedingungen — Rechnungsaussteller  Mailversand
41‘5 Sgﬁcnungen & Profiteile firs Kfz GmbH Zuriick m
% S Namenszeile 1 Namenszeile 2

Dokumenten-

transfer Profiteile fiirs Kfz GmbH

F Lohn & Gehalt Adresszeile 1/ Siralle Adresszeile 2
]

Hauptstr. 20
Fakiura

PLZ Stadt
q Einstellungen 60311 Frankfurt am Main
P Hilfe & Support Land
Deutschiand X~

Den Aussteller kbnnen Sie nun bei der Rechnungs- bzw. Angebotserstellung auswéhlen.
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SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
€3 Dashboard (£} Rechnungen [ Angebote (3] Artikel &k Kundenverwaltung > Rechnungstbermittiung ﬁz
A Ubersicht ¢ Rech Fa O Vorschau 4 Entwurf |_D Duplizieren 1] Loschen Speichern
Web-
Kassenbuch Rechnungsempfanger « Rechnungsaussteller «
'S.IZ‘ Rechnungen & K101 Mdbel Testgrube ~ | [& + rofiteile firs Kfz GmbH ~
Bank [

+ Profiteile furs Kiz GmbH
% Auswertungen

Mdobel Testgruber
Dokumenten- Deutschland
transfer

Nelkenteststralke 125
90482 Nirnberg

Fakiura Deutschland
——

Pﬁ Lohn & Gehalt

Adresse wahlen

3.7 Mailversand

In der Registerkarte Mailversand kdnnen Sie folgende Einstellungen zum E-Mail-Versand
anpassen:

e zum Versand von Rechnungen: Betreff und Text der E-Mail
e zum Versand von Angeboten: Betreff und Text der E-Mail
e zum Absender lhrer E-Mails:

o Antwort an: StandardmaRig wird der Absender no-reply@simbadirekt.de fur
den E-Mail-Versand Ihrer Angebote bzw. Rechnungen verwendet. Unter
dieser E-Mail-Adresse kdnnen keine Antwort-E-Mails empfangen werden.
Daher kdnnen Sie hier eine alternative Absender-E-Mail-Adresse
hinterlegen.

o Kopie an (CC): E-Mail-Adresse(n), an die lhre E-Mails zusatzlich in Kopie
(CC-Feld) versendet werden sollen.

o Blindkopie an (BCC): E-Mail-Adresse(n), an die Ihre E-Mails zusatzlich in
Blindkopie (BCC-Feld) versendet.

Hinweis: Diese Einstellungen werden vorbefillt, kénnen aber spater jederzeit gedndert
werden, bevor Sie ein Angebot bzw. eine Rechnung per E-Mail versenden (siehe ,6.5
Angebot versenden®).
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SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH

@ Dashboard [ Rechnungen [ Angebote (3] Artikel &k Kundenverwaltung > Rechnungstbermittiung @:

Einstellungen Vorschau v

Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Skonti  Einheifen  Zahlungsbedingungen — Rechnungsaussteller  Mailversand

Rechnung

Betreff
PDF-Rechnung <automatisch> von Profiteile firs Kfz GmbH vom 27 .02 2023

Bearbeiten
Text
Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei senden wir lhnen die Rechnung Nummer <automatisch> vom 27.02.2023 iiber 48,68 €

Die ubermittelte PDF Datei ist die Originalrechnung. Gegebenenfalls beiliegende oder in die PDF integrierte strukturierte Datendateien stellen lediglich eine Buchungshilfe dar.
Es erfolgt kein weiterer zusatzlicher Papierversand

Hinweis: Bitte beachten Sie die handels- und steuerrechtlichen Aufbewahrungspflichten.

Sind Sie eine Privatperson, so sind Sie gemal § 14b Abs. 1 UStG verpflichtet, diese Rechnung mindestens zwei Jahre lang aufzubewahren. Bei Rechnungen, die im Jahr 2023 ausgestellt wurden, beginnt die gesetzliche
Aufbewahrungsfrist am 1. Januar 2024 und endet am 31. Dezember 2025.

Handelt es sich bei Ihnen als Leistungsempfanger um einen Unternehmer, der die Leistung fur sein Unternehmen bezieht, gelten die Aufbewahrungspflichten nach § 14b Abs. 1 Satz 1 USIG (zehn Jahre). Bitte beachten Sie die
weiteren Regelungen gemaR Handelsgesetzbuch (HGB § 257, Abs. 4) und Abgabencrdnung (AO § 147 Abs. 3).

Wir hoffen Sie sind mit uns zufrieden und freuen uns, wenn Sie uns weiterempfehlen. Auf eine weitere gute Zusammenarbeit freuen wir uns. Bei Ruckfragen zu dieser Rechnung helfen wir lhnen geme weiter.
Mit freundlichen GriiRen

Profiteile furs Kfz GmbH
Frankfurt am Main

Bearbeiten

Angebot

Betreff
Angebot <automatisch= von Profiteile firs Kfz GmbH vom 27.02.2023

Bearbeiten

Text
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir freuen uns aber lhre Anfrage und unterbreiten Ihnen gerne unser Angebot Nummer <automatisch= vom 27.02.2023. Unser Angebot ist giiltig bis 13.03.2023

Es erfolgt kein weiterer zusatzlicher Papierversand.

Hinweis: Bitte beachten Sie die handels- und steuerrechtlichen Aufbewahrungspflichten

Handelt es sich bei Innen als Angebotsempfanger um einen Unternehmer, der die Leistung fur sein Unternehmen angeboten bekommt, gelten die Aufbewahrungspflichten nach § 14b Abs. 1 Satz 1 USIG (sechs Jahre). Bitte
beachten Sie die weiteren Regelungen gemaR Handelsgesetzbuch (HGB § 257, Abs. 4) und Abgabenordnung (AO § 147 Abs. 3)

Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihr Vertrauen schenken und wir sichern Ihnen schon jetzt eine einwandfreie Leistung zu. Bei Ruckfragen zu diesem Angebot helfen wir lhnen gerne weiter.

Mit freundlichen GriiRen

Profiteile furs Kfz GmbH
Frankfurt am Main

Bearbeiten

Absender

Antwort an
Kopie an (CC)

Blindkopie an (BCC)

Beim Betreff und Text kbnnen Sie auch Platzhalter verwenden, die dann automatisch
beflllt werden, z.B. fur das Datum. Um einen Platzhalter einzuftigen, klicken Sie auf
Bearbeiten und dann an die entsprechende Stelle im Eingabefeld. W&hlen Sie nun in der
Auswalhlliste Platzhalter hinzufligen den gewiinschten Platzhalter aus. Speichern Sie
Ihren Text.

Rechnung

Betreff
PDF-Rechnung @RNr@ von @Aussteller_Name@ vom @Datum@

m Abbrechen Platzhalter hinzufige v

Text
Sehr geehrte Damen und Herren,
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4  Artikel

In der Registerkarte Artikel legen Sie Artikel an, um diese dann spéater bei der Angebots-
oder Rechnungserstellung schnell als Position hinzufigen zu kénnen.

Neuen Artikel hinzufiigen
Um einen neuen Artikel anzulegen, klicken Sie oben rechts auf Hinzuftigen.
Geben Sie dann die Artikeldaten ein und speichern Sie Ihre Einstellungen.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
€2 Dashboard £} Rechnungen [=]Angebote (3 Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Rechnungstbermittlung @
Wischblatter Speichemn
‘h\ Ubersicht < =S
Web- Artil e VD *
€ Kassenbuch Artikelnummer Typ
AI{'.‘. T 1 Material / Produkt W
Bank
Beschreibung =
[==2
|==] e Wischblatter
Egrl::g:emen- Beschreibung Lang
Scheibenwischer Boch 123456768
BB ronn & Genar
Fakiura Einheit - Einheitspreis «
Stlick v 35,72

€F Eistellungen

? Hilfe & Support

Mehrwertsteuersatz -

Normal w

Individuelle Kontierung

Hier kannen Sie individuelle Kontierungen fiir Rechnungspositionen vorbelegen, z.B. fiir Erlése aus unterschiedlichen Bereichen. Diese werden in Rechnungen mit
entsprechender Umsatzsteuerregelung anstelle des gewahlten Mehrwertsteuersatz verwendet. Verfigbare Konten werden durch ihren steuerlichen Berater bereitgestellt

+ Individuelle Kontierung hinzufiigen

Hinweis zum Bereich ,,Individuelle Kontierung*:

Wenn lhr Berater individuelle Kontierungen fir Sie eingerichtet hat (d.h. individuelle
Erléskonten mit entsprechenden steuerlichen Sachverhalten), kénnen Sie diese hier
hinzufigen. Zum Beispiel fur Erlése aus unterschiedlichen Bereichen wie ,Autoteile”,
,Wartung®, ,Pflege“ etc. Diese individuellen Kontierungen werden beim Hinzufligen des
Artikels in Rechnungen mit entsprechender Umsatzsteuerregelung anstelle des im Feld
Mehrwertsteuersatz gewahlten Mehrwertsteuersatz vorbelegt.

Klicken Sie dazu auf Individuelle Kontierung hinzufiigen und wahlen Sie dann den
steuerlichen Sachverhalt aus (z.B. ,Umsatzsteuer ausweisen®). Anschliel3end kénnen Sie
den passenden Eintrag auswahlen.

Artikel per CSV-Datei importieren

Sie kénnen Artikel auch Uber eine CSV-Datei importieren.

Klicken Sie dazu in der Registerkarte Artikel oben rechts auf Importieren. Jetzt kbnnen
Sie lhre lokal gespeicherte CSV-Datei auswahlen und dann die Daten importieren.
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SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH

€ Dashboard

% Obers
A Ubersicht Art|ke| o Importieren + Hinzufiigen

4 Web-Kassenbuch

=3 Rechnungen =1 Angebote (3 Artikel AR Kundenverwaltung bicrd

Artikelnummer & Beschreibung + Type % Einheit $
G B -
Bank )
Artikel-CSV-Import x
% Auswerlungen = |
1 L]
CSV hochladen
2 Laden Sie hier eine CSV Datei mit den zu importierenden Daten hoch und klicken Sie im Anschluss auf "Weiter”, {8

Upload File... 4 Drop file here

? Hilfe & Support

[3» Abmelden

Artikel-Liste filtern oder sortieren
Die Tabelle der angezeigten Artikel kbnnen Sie:

e filtern, indem Sie Uber der Tabelle das entsprechende Filterfeld befullen (z.B. das
Filterfeld Artikelnummer oder Beschreibung)
Sie kénnen jederzeit mit einem Mausklick wieder alle Filter entfernen.
e in auf- bzw. absteigender Reihenfolge sortieren, indem Sie auf den entsprechenden
Spaltenkopf klicken (z.B. auf ,Artikelnummer®)
Artikeldetails anzeigen / Artikel bearbeiten, I6schen oder duplizieren

Wenn Sie einen bereits angelegten Artikel in der Tabelle markieren, dann wird im rechten
Seitenbereich eine Vorschau der wichtigsten Artikeldetails angezeigt (z.B. Artikelnummer,
Beschreibung, Einzelpreis).

Dort finden Sie auch Schaltflachen zum Bearbeiten, Léschen oder Duplizieren des
Artikels.

Teddybaren-Mustermannle

SIMBA DIREKT FAKTURA

¢ Dashboard [} Rechnungen [ Angebote (%) Artikel &£k Kundenverwaltung ¢ Abschluss é@}
M Ubersicht

& Importieren + Hinzufugen

€ Web-assenbuch Artikel

'SIA Rechnungen &
Bank

[== ~
&5 Auswertungen

Artikelnummer Beschreibung Typ Einheit

v alle Filter entfernen

é Dokumenten-
transfer

Arikelnummer % Beschreibung # Typ # Einheit +
Ted-dy-100 Teddy-100 Material / Produkt Stiick E x
Pﬁ Lohn & Gehalt G m ed-dy- eddy- Material / Produ Ucl
e > | @ Teddy Teddy-1 Material / Produkt Stick LD Duplizieren
akiura
> | @ Teddy-2 Teddy-2 Material / Produkt Stiick
BE Enstelungen B @ | Teddy3 Teddy-3 Material / Produkt Stick
= - \ il Artil
D Lifes s 4 > | @ Teddy-10 Teddy-10 Material / Produkt Stiick
b ot Teddy-12 Teddy Nr. 12, lachendes Gesicht  Material / Produkt Stiick Teday-12 Teady Nr. 12
z — lachendes Gesicht
5 | @ Teddy-13 Teddy Nr. 13, lachendes Gesicht Material / Produkt Stiick Beschreibung Lang
[ | [ Teddy-14 Teddy Nr. 14, lachendes Gesicht Material / Produkt Stiick Unser Teddy mit der Nummer 12, ein
B @ Teddy15 Teddy Nr. 15, schmunzelndes Ge... Material / Produkt Stiick Evergreen. Unsere Nummer 12 hat braunes
[» Abmeiden Fell, lockige Borsten, ein lachendes Gesicht
[> | @ Teddy-16 Teddy Nr. 16, lachendes Gesicht Material / Produkt Stiick und ist sehr anschmiegsam. E ist immer
> M Teddy-17 Teddy Nr. 17, lachendes Gesicht Material / Produkt Stiick prlegeleicht
B | m | Teddy-18 Teddy Nr. 18, lachendes Gesicht  Material / Produkt Stiick Einzelpreis Einheit
1.123,00 Stuck
[ | @ Teddy-19 Teddy Nr. 19, lachendes Gesicht Material / Produkt Stiick
MwSt. Satz Typ
™ Lm | Teddv-2n Teddv Nr 20 lachendes Gesicht Material / Produkt Stiick N wormal Material / Produkt
Mehrfachauswahl

Tipp: Sie kbnnen auch mehrere Artikel auf einmal I6schen. Aktivieren Sie dazu zuné&chst
die Option ,Mehrfachauswahl“ unter der Tabelle. Jetzt kdnnen Sie in der Tabelle die
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gewunschten Artikel aktivieren und dann mit Klick auf die Schaltflache Gewahlte I6schen
|6schen.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kiz GmbH
Dashboard Rechnungen [ Angebote (3 Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss b
Artikel o G
Artikelnummer Beschreibung Typ

Faktura

Einheit
q Einstellungen
~ alle Filter entfernen

? Hilfe & Support

(-] Artikelnummer # Beschreibung # Typ # Einheit ¢

& W 1 Wischblatter Material / Produkt Stiick

Reifenmontage Lohn Stick

Test-Artikel Material / Produkt Stick

Mehrfachauswahl Gewahlte Elemente: 2 | Gewahlte ldschen
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5 Kundenverwaltung

In der Registerkarte Kundenverwaltung werden alle Kundendaten angezeigt, die:

e automatisch aus der Simba Software Ihres Steuerberaters tibertragen wurden
e manuell von lhnen in Simba Direkt angelegt wurden

SIMBA DIREKT FAKTURA

Profiteile furs Kfz GmbH

A Ubersicht

€ Web-
Kassenbuch

Suche

&la Rechnungen &
Bank

& Dashboard

£} Rechnungen

Kundenverwaltung

1 Angebote

= Artikel

dak Kundenverwaltung

> Rechnungsiibermittiung £§3

o Importieren + Hinzufigen

Kundennummer Name Adresszeile 1 Adresszeile 2 Postleitzahl Ort
% Auswertungen } )
O K101 Mdbel Testgruber Nelkenteststralle 125 90482 Narmberg
Ol O K102 Hans Musterkunde GmbH  Kobertestweg 17 91125 Schwabach
% K103 Mdbelhaus Beispielmeiser Beispielmithiweg 1 91301 Forchheim
B vonn & cenan
% | K104 Fischertest MGbel Mustergasse 12 91207 Lauf
Faktura
5 [ K105 Mibeliest Raabe Holzexempelsir. 45 20409 Nirmberg
[ | K106 Antikbeispiel Mobel Am Mustermarkt 18 55660 Kleinhausen

Wenn Sie in der Tabelle einen Kunden markieren, werden im rechten Seitenbereich
weitere Informationen eingeblendet.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH

¢ Dashboard £ Rechnungen [ Angebote (5 Artikel gk Kundenverwaltung > Rechnungstbermittlung ﬁ:};

& Importieren + Hinzufiigen

A Ubersicht
€ Web-
Kassenbuch

5Ié Rechnungen &
Bank

Kundenverwaltung

Suche

Kundennummer Name Adresszeile 1 Adresszeile 2 Postleitzahl Ort

: .

==
== Auswertungen

[BY 101 Mabel Testgruber Nelkenteststrage 125 90482 NOmberg
oo =P > K102 Hans Musterkunde GmbH  Kobertestweg 17 91128 Schwabach 1 Neue Rechnung  [5] Neues Angebot
> K103 Mé&belhaus Beispielmeiser Beispielmihiweg 1 91301 Forchheim
& tonn & Genan
5| K104 Fischertest Mobel Mustergasse 12 91207 Lauf
S| Faktura
[ K105 Mdbeltest Raabe Holzexempelstr. 45 90409 Numberg
Kundennummer Name
% Einstellungen & K106 Antikbeispiel Mobel Am Mustermarkt 18 55660 Kleinhausen K101 Mébel Testgruber

Dort kdnnen Sie dann z.B. Uber die Schaltflache:

. die Daten des Kunden andern

Hinweis: Beachten Sie, dass die Anderung oder Léschung auch automatisch in die
Simba Software lhres Steuerberaters tGbertragen wird (mit der nachsten
automatischen Ubertragung, d.h. dem nachsten Portal-Push).

e [ den Kunden léschen

Tipp: Sie kbnnen auch mehrere Kunden auf einmal I6schen. Aktivieren Sie dazu
zunachst die Option ,Mehrfachauswahl“ unter der Tabelle. Jetzt kdnnen Sie in der
Tabelle die gewlnschten Kunden aktivieren und dann mit Klick auf die Schaltflache
Gewaéhlte I6schen I6schen.

. Neue Rechnung direkt eine neue Rechnung fiir den Kunden manuell erstellen (siehe
auch ,7.2 Rechnung manuell erstellen®)
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o [ NeuesAngebol gjrekt ein neues Angebot fiir den Kunden erstellen (siehe ,6.1
Angebot erstellen®)

Neuen Kunden anlegen

Um einen neuen Kunden anzulegen, klicken Sie auf Hinzuftigen.

Kunde erstellen p 4
Name + Zusatzbezeichnung
Kundennummer Kontokorrentnummer

| nicht vergeben

Anrede Schriftverkehr

Adressen Email Telefon  Steuerdaten Bankkonten  Ansprechpariner SEPA-Lastschrii  Weiteres

+ Hinzufiigen
Abbrechen Speichern Speichern & SchlieRen

Geben Sie nun den Namen des Kunden und ggf. weitere Daten wie Zusatzbezeichnung,
Kundennummer und Anrede Schriftverkehr fest.

Die Kontokorrentnummer wird spater automatisch vom System vergeben.

Anschliel3end kdnnen Sie Uber die Registerkarten darunter weitere Daten hinterlegen.
Zum Beispiel, indem Sie in der Registerkarte Email auf Hinzufiigen klicken und dann die
eingeblendeten Felder befillen.

Wenn Sie auf Speichern oder Speichern & SchlieRen klicken, wird der Kunde
hinzugefugt.

Hinweis: Die manuell angelegten Kundendaten werden erst dann automatisch in die
Simba Hauptanwendung lhres Steuerberaters tibertragen, wenn in Simba Direkt - Faktura
fur den Kunden Rechnungen erstellt und dann tbermittelt werden (da erst dann die
Kundendaten in der Simba Hauptanwendung fur die Verbuchung ben6tigt werden).

Hinweis: Sie kdnnen alle in der Kundenverwaltung hinterlegten Kunden bei der Angebots-
und Rechnungsstellung auswéhlen. Falls Sie bei der Angebots- und Rechnungsstellung
neue Kundendaten bendétigen, kénnen Sie auch direkt dort neue Kunden anlegen (die
dadurch dann ebenfalls in der Kundenverwaltung hinterlegt werden, siehe ,6.1 Angebot
erstellen®).

Kundendaten per CSV-Datei importieren
Sie kdnnen Kundendaten auch Uber eine CSV-Datei importieren.

Klicken Sie dazu in der Registerkarte Kundenverwaltung oben rechts auf Importieren.
Jetzt kbnnen Sie |hre lokal gespeicherte CSV-Datei auswahlen und dann die Daten
importieren.
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Hinweis: Die importierten Kundendaten werden erst dann automatisch in die Simba
Hauptanwendung lhres Steuerberaters tUbertragen, wenn in Simba Direkt - Faktura fur den
Kunden Rechnungen erstellt und dann Ubermittelt werden (da erst dann die Kundendaten
in der Simba Hauptanwendung fiir die Verbuchung bendtigt werden).

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kiz GmbH

€ Dashboard [} Rechnungen [=] Angebote (3] Artikel &h Kundenverwaltung > Abschluss @
A Ubersicnt Kundenverwaltung PRI + Hinzufigen
€ Web-Kassenbuch Suche

Rechnungen &
€ 9 Kundennummer Mame Adresszeile 1 Adresszeile 2 Postleitzahl ort

& can [ Bearbeiten || X
I~ k Mobel Testgruber Nelkenteststraie 125 00482 Nirnberg
&5 Auswerungen

G ko2 Hant Kunden-CSV-Import X technung
N Dokumenten-

transfer > 103 Bollr
Angebot

& K104 Rich CSV hochladen

O K0S Berl Laden Sie hier eine CSV Datei mit den zu importierenden Daten hoch und klicken Sie im Anschluss auf "Weiter".
Faktura 2

> Kios Rain

- Upload Flle.. 4, Drop file here pm... Name
G einstellungen o ko7 | Mabel Testgruber
= Postleitzahl

P Hilre & Suppon G Kios =y rate 00482

> 109 Kopt e
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6 Angebote
In der Registerkarte Angebote kénnen Sie Ihre Angebote verwalten.
Die Liste der angezeigten Angebote kénnen Sie:
o filtern, indem Sie Uber der Tabelle das entsprechende Filterfeld befullen (z.B. das
Filterfeld Angebotsnummer oder Empfanger)
Mit Klick auf mehr Filter werden weitere Filtermoglichkeiten eingeblendet.
Mit Klick auf alle Filter entfernen entfernen Sie alle eingestellten Filter.

e in auf- bzw. absteigender Reihenfolge sortieren, indem Sie auf den entsprechenden
Spaltenkopf klicken (z.B. auf ,Angebotsdatum®)

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
Dashboard =4 Rechnungen [ Angebote (5] Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Rechnungstbermittiung €§3
P i - .
A Ubersicnt Angebote + Hinzufiigen
Web-
Kasscabat Angebotsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
E{::]:Enungen & hd m i} alle Filter entfernen w mehr Filter
= Auswerh
£ Auswerlungen Angebotsdatum ¢ Status Angebotsnummer ¢ Referenznummer ¢ Empfinger Giltig bis ¢ Gesamt
Dok [ 27.02.2023 @ Zurvorlage 100003 K101 Mdbel Testgruber, 90482 Niimberg 13.03.2023 0,00€
> 18.08.2022 Entwurf 100002 K195 Musterorimann Rainer, Klingenbach 01.09.2022 42,51 €
BB vonn & Genar
> 18.08.2022 Entwurf 100001 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach  01.09.2022 42,51 €
Faktura B 17.082022 100000 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 31082022  4251¢€

Wenn Sie in der Liste ein Angebot markieren, werden im rechten Seitenbereich weitere
Informationen und (abhéngig vom Status des Angebots) Funktionen eingeblendet.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kiz GmbH

¢ Dashboard [ Rechnungen [ Angebote (%) Artikel & Kundenverwaltung > Rechnungsubermittiung i§;

£ Web-Kassenbuch

Angebotsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis

e v = = ale Fiter entiernen v mehr Filter
& G
5 Auswertungen Angebotsdatum ¢ Status Angebotsnummer ¢ Referenznummer ¢ Empfanger Gultigbis ¢ Gesamt

AbschlieBen x
Dokumenten- > 27.02.2023 . Zur Vorlage 100003 K101 Mobel Testgruber, 90482 Nimberg 13.03.2023 0,00€
fransfer
18.08.2022 ZurVorlage 100002 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach ey O @ & D

Lonn & Genalt
& o s cena > 16.08.2022 Entwurf 100001 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach  01.09.2022 42,51 €
Fakiura B 17.082022 100000 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 31082022  4251¢€ Entwurt
€ enstetiungen 100002 18.08.2022
P Hilte & Support Gesamtbetrag Giltig bis
£

4251€ 01.09.2022
Angebotsempfanger

Kundennummer Name

K195 Musterortmann Rainer
Adresszeile 1 Postleitzahl

Stadt Land

Klingenbach Deutschland
Historie

=
( ) Zur Vorlage markiert von Petra
() ¢

Musterfrau
am09.08.2022 um 15:40

([%) Angelegt von Petra Musterfrau
= am09.08.2022 um 15:23
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6.1 Angebot erstellen

Um ein neues Angebot zu erstellen, klicken Sie in der Registerkarte Angebote auf
Hinzuflgen.

Hinweis: Sie kdnnen auch bereits angelegte Angebote duplizieren und so als Vorlage
verwenden (siehe ,6.2 Angebot duplizieren®).

Ein neues Angebot wird angelegt und zur Bearbeitung gedffnet.

Uber die Schaltflache Vorschau konnen Sie sich jederzeit eine Vorschau des Angebots
anzeigen lassen.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
Dashboard (= Rechnungen [ Angebote (3] Artikel &Rk Kundenverwaltung ¢ Rechnungsibermittlung @
( Angebot & & Entwurf LD Duplizieren m Laschen Speichern
€ Web-Kassenbuch Angebotsempfanger « Angebotssender «
.qb Rechnungen & K102 Hans Musterkunde Gr v [# + Profiteile fiirs Kfz GmbH v
Bank
% Auswerlungen Hans Musterkunde GmbH Profiteile firs Kfz GmbH
Hauptstr. 20
Dokumenten- .
transfer Kobertestweg 17 60311 Frankfurt am Main
B 1ot Genat 91126 Schwabach Deutschland

Deutschland Adresse wahlen

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH

V1]
Vorschau b 4

2702.2023

Angebotsnummer
<automatisch:
WSt-bdNE.
DEBS8980898
Eillig zum
=ficada flvm a3 Gmsw - M 0 + TN Franikdart aT wain - 13.03.2023
Hans Musterkunde GmiH
Kobertestweg 17
aM26 Schwabach
DE

Angebot Nr. <automatisch>

Das ist der Standard-Kopftext fir Angebote.

Den Text ,Angebot Nr. <automatisch>“ kdnnen Sie individuell anpassen. Klicken Sie dazu
bei der Bearbeitung der Rechnung oben neben ,Angebot” auf das Symbol #, 4ndern Sie
den Text und Ubernehmen Sie ihn dann mit Klick auf den Haken.

Tipp: Uber das Symbol € konnen Sie den Text jederzeit wieder zuriick auf den
Standardtext ,Angebot* setzen.
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SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile fars Kfz GmbH

€3 Dashboard (£} Rechnungen [=]Angebote (3 Artikel sk Kundenverwaltung > Rechnungsibermittlung @

(@ Vorschau 3 Entwurf LD Duplizieren m Ldschen Speichern

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
Dashboard (£ Rechnungen [ Angebote (T Artikel dk Kundenverwaltung » Rechnungsiibermittiung @j
< v X @© Varschau A Entwurf LD Duplizieren m Loschen Speichern
SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kiz GmbH
ni
Vorschau x

-~

FT02.2023

angebotsnummer

100004

LSt-BdNr.

DEBS8982828

Fillig zum

Fraoala A a3 hmise - Maugees. $0 « #1136 Frankfars am s - 06 13.03.2023
Hans Musterkunde GmibH

Kobertestweg 17

8M2E Schwabach
DE

Unser Angebot fiir Sie:

Das ist der Standard-Kopftext fir Angebote.

Unter Angebotsempfanger kénnen Sie alle Kunden auswéhlen, die in der Registerkarte
Kundenverwaltung hinterlegt sind (siehe ,5 Kundenverwaltung®).

Tipp: Sie kbnnen den Namen auch direkt in das (leere) Eingabefeld eingeben. So werden
die passenden Treffer vorgeschlagen.

Zusatzlich kénnen Sie mit Klick auf das Symbol + neue Kundendaten anlegen. Diese
werden dadurch automatisch auch in der Registerkarte Kundenverwaltung hinterlegt.

Der Angebotssender ist bereits mit lnrem Standard-Rechnungsaussteller vorbelegt
(siehe , 3.6 Rechnungsaussteller). Wenn Sie mehrere Rechnungsaussteller angelegt
haben, kbnnen Sie den Angebotssender Uber die Auswabhlliste &ndern.
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Angebotsempfanger » Angebotssender «
sterortmann Rainer v ¢ + Profiteile fiirs Kfz G~
Musterortmann Rainer Profiteile flrs Kfz GmbH
Klingenbach Hauptstr. 20
Deutschland 60311 Frankfurt am Main

Deutschland
Deutschland

Das Feld Angebotsnummer ist mit dem Wert <automatisch> vorbelegt. Dadurch wird
beim Speichern des Angebots automatisch die nachste freie Angebotsnummer verwendet.

Hinweis: Uber den Zahler in den Einstellungen steuern Sie, mit welcher Angebotsnummer
dabei begonnen wird (siehe ,3.2 Standardvorgaben®), z.B. mit ,100000“. Beim nachsten
Angebot wird der Zahler dann um ,1“ erhéht, z.B. auf ,,100001*.

Sie kdnnen aber auch manuell eine (freie) Angebotsnummer in das Feld eintragen.
Das Feld Kundennummer wird automatisch entsprechend lhrer Auswahl des

Angebotsempfangers (siehe oben) befiillt. Dazu muss aber zunachst eine Position im
Angebot hinzugefuigt und gespeichert werden (siehe unten).

Geben Sie anschiefRend das Angebotsdatum, das Angebot gultig bis Datum und bei
Bedarf eine Referenznummer ein.

Angebotsnummer = Angebotsdatum »
<automatisch> 17.8.2022 =
Kundennummer Angebot gultig bis
31.8.2022 =

Referenznummer

Im Bereich Kopftext wird automatisch der Standard-Kopftext fir Angebote angezeigt, den
Sie in den Einstellungen hinterlegt haben (siehe ,,3.1 Rechnungsvorlage®).

Mit Klick auf Bearbeiten kénnen Sie den Kopftext fur dieses Angebot andern und dabei
z.B. auch Platzhalter hinzufigen. Mit Klick auf Vorschau tbernehmen Sie dann die
Angaben. Mit Klick auf Zurticksetzen setzen Sie den Text auf den Standard-Kopftext
zuruck.

Kopftext

Das ist der Standard-Kopftext fur Angebote.

Vorschau Zuriicksetzen Platzhalter hinzuftizc ~
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Unter Umsatzsteuerregelung wahlen Sie die passenden Einstellungen zur Umsatzsteuer
aus.

Umsatzsteuerregelung =
v Umsatzsteuer ausweisen lk
Innergem. Lieferung steuerfrei mit Ust-1D
Ausfuhrlieferung steuerfrei
Steuerschuldnerumkehr (Reverse Charge)

Nicht steuerbare sonst. Leistungen

Um eine neue Angebotsposition hinzuzuflgen, klicken Sie auf Neue Position.
Jetzt kdnnen Sie:

e die Felder zur Position entweder manuell befillen

e oder einfach in der Spalte ,Artikel einen Artikel auswahlen, den Sie in der
Registerkarte Artikel angelegt haben (siehe auch ,4 Artikel®).

So werden die Felder automatisch entsprechend befillt und Sie kénnen dann z.B.
nur noch die Bestellmenge anpassen.

Um die Position zu speichern, klicken Sie am Ende der Zeile auf .
Sie kénnen nun entsprechend weitere Positionen hinzuflgen.

- Brutt
Positionen m o
Position Artikel Beschreibung Menge Einzelpreis Umsatzsteuer Rabatt Betrag
= 1 1 ~ | | Wischblatter 1 Sic v 3572 EUR | 19.00 % ~ | 0,00 % v x
Positionstyp
Material / Produkt v Rabattfahig
Lohnleistung
Beschreibung Lang
Scheibenwischer Boch 12345678
Gesamt 0,00 EUR

=+ Neue Position

Wenn Sie Skonti in den Einstellungen hinterlegt haben (siehe ,3.3 Skonti“), dann werden
diese automatisch in den Bereich Skonti tibernommen. Jedes Skonto kénnen Sie fur das

Angebot bearbeiten [ oder I6schen T. AuBerdem kénnen Sie mit Klick auf Neues
Skonto weitere Skonti hinzuflgen.

Zusatzlich kénnen Sie Rabatte / Aufschlage definieren, z.B. 10% Neukunden-Rabatt.
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Skonti Rabatte / Aufschlige
Tage * Prozent Beschreibung Typ Wert
10 5,00 % £ @ Neukunden-Ral Rabatt v | 10 % v X
14 3,00 % & @ + Neuer Rabatt / Aufschlag

Im Bereich Ful3text wird automatisch der Standard-Ful3text fir Angebote angezeigt, den
Sie in den Einstellungen hinterlegt haben (siehe ,3.1 Rechnungsvorlage®).

Mit Klick auf Bearbeiten kbnnen Sie den Fuldtext andern u__nd dabei z.B. auch Platzhalter
hinzufiigen. Mit Klick auf Vorschau tbernehmen Sie die Anderungen. Mit Klick auf
Zurlicksetzen setzen Sie den Text auf den Standard-Fuf3text zurtick.

FuBtext

Das ist ein Standard-FulRtext flir Angebote.

Vorschau Zurlicksetzen Platzhalter hinzufiiz ~

Nun kdénnen Sie noch eine hinterlegte Zahlungsbedingung auswahlen (siehe ,3.5
Zahlungsbedingungen®).

Dadurch wird auch der vordefinierte Text zur Zahlungsbedingung in das Angebot
eingeflgt. Diesen kdnnen Sie mit Klick auf Bearbeiten fur das Angebot anpassen und

dann speichern.

Zahlungsbedingung

bar v

Der Rechnungsbetrag wurde direkt in bar erhalten. Vielen Dank fur Ihr Vertrauen. Wir freuen uns auf die weitere Zusammenarbeit.

Bearbeiten

Um das Angebot abschlieRend zu speichern, klicken Sie rechts oben auf Speichern.
Das Angebot wird in der Registerkarte Angebote mit dem Status ,Entwurf* angezeigt.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH
¢ Dashboard [ Rechnungen [] Angebote (3] Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Abschluss 5@
Angebote + Hinzufligen
Angebotsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
~ o = alle Filter entfernen ~ mehr Filter
Angebotsdatum ¢ Status Angebotsnummer ¢ Referenznummer ¢ Empfanger Gilltig bis ¢ Gesamt
[ 27.02.2023 Entwurf 100004 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach  13.03.2023 4251€
% 27.02.2023 . Zur Vorlage 100003 K101 Mobel Testgruber, 90482 Nimberg 13.03.2023 20,00 €
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Wenn das Angebot soweit vollstandig ist, kdnnen Sie als nachstes den Status des
Angebots andern (siehe ,6.3 Bearbeitungsstatus des Angebots &ndern®).

6.2 Angebot duplizieren

Um ein neues Angebot zu erstellen, kdnnen Sie auch ein bereits erstelltes Angebot
duplizieren.

Markieren Sie dazu in der Registerkarte Angebote das bereits erstellte Angebot.

Im rechten Seitenbereich werden weitere Informationen eingeblendet. Klicken Sie dort auf
die Schaltflache C (Duplizieren).

Das Angebot wird jetzt zur Bearbeitung gedffnet.
Klicken Sie auf Duplizieren.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH
¢ Dashboard [ Rechnungen [=]Angebote [T Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Abschluss @
( Angebot @ Vorschau 4 Entwurf m Laschen Speichem
Angebotsempfanger « Angebotssender ~
K102 Hans Musterkunde Gmbl [# + Profiteile fiirs Kiz GmbH v

Ein Duplikat wird unter der nachsten freien Angebotsnummer gespeichert und bleibt direkt
zur Bearbeitung offen.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
€3 Dashboard [ Rechnungen [=]Angebote (3] Artikel &£k Kundenverwaltung > Abschluss @
( Angebot & <8 Vorschau 4 Entwurf LD Duplizieren m Loschen Speichern
Angebotsempfanger » Angebotssender «
K102 Hans Musterkunde Gmbl # + Profiteile fiirs Kfiz GmbH v
Hans Musterkunde GmbH Profiteile furs Kfz GmbH

Hauptstr. 20
60311 Frankfurt am Main
Deutschland

Kobertestweg 17
91126 Schwabach

Deutschland Adresse wahlen

Angebotsnummer Angebotsdatum
| 28.2.2023 ]
SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH
€3 Dashboard (&} Rechnungen [=]Angebote [3) Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss @
Angebote + Hinzufiigen
Angebotsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
~ m -] alle Filter entfernan ~ mehr Filter
Angebotsdatum ¢ Status Angebotsnummer ¢ Referenznummer ¢  Empfanger Giiltig bis # Gesamt
AbschlieBen x
by 28.02.2023 . Entwurf 100006 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach  14.03.2023

[  28.02.2023 Entwurf 100005 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach  14.03.2023 4251€ [‘y © & |_D
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6.3 Bearbeitungsstatus des Angebots andern

Wenn Sie ein neues Angebot erstellen und speichern, hat dieses den Status ,Entwurf®. Sie
kénnen den Status anschliel3end andern in:

e Zur Vorlage®: So kennzeichnen Sie, dass der Entwurf des Angebots fertig ist. Jetzt
konnte z.B. eine andere Person das Angebot kontrollieren.

Hinweis: Das Angebot kann weiterhin bearbeitet werden. Auf3erdem kdnnen Sie
den Status jederzeit wieder in ,zurtick zu Entwurf* setzen.

e ,abgeschlossen”: So schlielen Sie die Bearbeitung des Angebots ab. Das Angebot
kann dann versendet (siehe ,6.5 Angebot versenden®) oder eine Rechnung erzeugt
werden (siehe ,7.1 Rechnung auf Basis eines Angebots erzeugen®).

Hinweis: Beachten Sie, dass Sie den Status nicht mehr zurlck in ,Entwurf oder
,Zur Vorlage“ andern konnen. Au3erdem konnen Sie abgeschlossene Angebote
nicht mehr bearbeiten.

Um den Status zu &ndern, markieren Sie in der Registerkarte Angebote das bereits
erstellte Angebot.

Im rechten Seitenbereich werden weitere Informationen eingeblendet. Klicken Sie dort auf
den Pfeil nach unten neben der Schaltflache Abschliel3en und wéahlen Sie dann aus, ob
das Angebot abgeschlossen oder zur Vorlage markiert werden soll.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
€3 Dashboard ([ Rechnungen [=]Angebote (T Artikel &£k Kundenverwaltung > Abschiuss @
Angebote + Hinzufiigen
Angebotsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
~ = = alle Filter entfemen v mehr Filter
Angebotsdatum ¢ Status Angebotsnummer ¢ Referenznummer ¢+ Empfanger Gultig bis # Gesamt
AbschlieBen %
[P 28.02.2023 . Entwurf 100006 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach 14.03.2023 ,00 €
AbschlieBen
[ 28022023 Entwurf 100005 K102 Hans Musterkunde GmbH, 81126 Schwabach 14.03.2023 0,00€ D @
zur Vorlage markieren
[ 27.02.2023 Entwurt 100004 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach  13.03.2023 0,00€

Der Status des Angebots wurde geandert.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH
¢ Dashboard [ Rechnungen [ Angebote (X Artikel &% Kundenverwaltung > Abschluss @
Angebats
Angebotsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
~ i i alle Filter entfernen ~ mehr Filter
Angebotsdatum ¢  Status 1er ¢ Ref ummer & Ey Giltig bis ¢ Gesamt
.

Zur Vorlage 100006 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach 14.03.2023

> 28022023 Entwurf 100005 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 Schwabach  14.03.2023 0,00€ zZ © & D

Wenn das Angebot ab sofort zur Bearbeitung gedffnet wird, erscheint ein entsprechender
Hinweis zum Status (z.B. ,Das Angebot wurde zur Vorlage markiert®).
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Profiteile furs Kfz GmbH

€3 Dashboard ([ Rechnungen [=]Angebote (T Artikel &£k Kundenverwaltung > Abschluss iﬁ;

{ Angebot # @ Vorschau A Entwurf LD Duplizieren [ Léschen Speichern AbschlieBen

SIMBA DIREKT FAKTURA

Das Angebot wurde zur Vorlage markiert

6.4 Angebot herunterladen
Um ein Angebot herunterzuladen, markieren Sie es in der Registerkarte Angebote.

Im rechten Seitenbereich werden weitere Informationen eingeblendet. Klicken Sie dort auf
4

—_

Profiteile furs Kiz GmbH

et

SIMBA DIREKT FAKTURA

€3 Dashboard [ Rechnungen [=]Angebote (5] Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Abschluss

Angebotsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
~ = = alle Filier entfernen ~# mehr Filter
Angebotsdatum ¢ Status Angebotsnummer ¢ Referenznummer ¢ Empfanger Giiltig bis + Gesamt
AbschlieBen x
[ | 28022023 100009 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 11.03.2023 4251 €
[Py 28.02.2023 . Entwurt 100008 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 11.03.2023 D © @

Das Angebot wird als PDF-Datei in Ihren Standard-Download-Ordner herunterladen.

Hinweis: Beachten Sie, dass bei Angeboten, die den Status ,Entwurf‘ oder ,Zur Vorlage*®
haben, der aktuelle Angebotsentwurf heruntergeladen wird. Die PDF-Datei enthalt dabei
das Wasserzeichen ,Entwurf”.

|-

Angebot Nr. 100008
S -
e e J-m 3873 35,72
—
|
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6.5 Angebot versenden

Hinweis: Es kdnnen nur Angebote versendet werden, die den Status ,Abgeschlossen®
haben.

Um ein abgeschlossenes Angebot zu versenden, markieren Sie es in der Registerkarte
Angebote.

Im rechten Seitenbereich werden weitere Informationen eingeblendet. Klicken Sie dort auf

— (Versenden).

Eine neue E-Mail wird gedffnet. Prifen Sie die E-Mail-Inhalte und passen Sie diese ggf.
an:

e An: An diese E-Mail-Adresse(n) wird die E-Mail versendet.

Wenn fir den Kunden in der Kundenverwaltung eine oder mehrere E-Mail-
Adressen hinterlegt wurde, wird diese vorbefullt bzw. kann ausgewahlt werden
(siehe ,5 Kundenverwaltung®). Sie kdnnen aber jederzeit die E-Mail-Adresse in
diesem Feld &ndern und manuell eingeben.

e Kopie an (CC): An diese E-Mail-Adresse(n) wird die E-Mail zuséatzlich in Kopie (CC-
Feld) versendet.
Wenn in lhren Mailversand-Einstellungen eine CC-E-Mail-Adresse hinterlegt ist
(siehe , 3.7 Mailversand®), dann wird diese vorbeflllt. Sie kdnnen aber jederzeit die
E-Mail-Adresse in diesem Feld dndern und manuell eingeben.

e Blindkopie an (BCC): An diese E-Mail-Adresse(n) wird die E-Mail zusatzlich in
Blindkopie (BCC-Feld) versendet.

Wenn in Ihren Mailversand-Einstellungen eine BCC-E-Mail-Adresse hinterlegt ist
(siehe , 3.7 Mailversand®), dann wird diese vorbeflillt. Sie kdnnen aber jederzeit die
E-Mail-Adresse in diesem Feld dndern und manuell eingeben.

e Antwort an: Standardméalfiig wird der Absender no-reply@simbadirekt.de fur den E-
Mail-Versand lhrer Angebote bzw. Rechnungen verwendet. Unter dieser E-Mail-
Adresse konnen keine Antwort-E-Mails empfangen werden.

Daher kdnnen Sie hier eine alternative Absender-E-Mail-Adresse hinterlegen.

Wenn in Ihren Mailversand-Einstellungen eine Antwort-an-Adresse hinterlegt ist
(siehe , 3.7 Mailversand®), dann wird diese vorbeflllt. Sie kdnnen aber jederzeit die
E-Mail-Adresse in diesem Feld dndern und manuell eingeben.

e Der Betreff und Text der E-Mail wird aus Ihren Mailversand-Einstellungen vorbefullt
(siehe ,3.7 Mailversand®). Mit Klick auf Bearbeiten kdnnen Sie die Texte aber
jederzeit fur diese E-Mail bearbeiten.

e Weitere Anhange hochladen: Sie kdnnen (zusatzlich zur Angebots-PDF-Datel) bis
zu 2 weitere PDF-Dateien an die E-Mail anhangen.
Beachten Sie: Anh&nge werden nicht im System gespeichert, sondern nur fir den
Mail-Versand verwendet. Eine Datei darf nicht groRRer als 4MB sein.

Um die E-Mail zu versenden, klicken Sie auf Versenden.
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E-Mail Versand

An -

hans@musterkunde.de x ~
Kopie an (CC)

max mustermann@profi-teile-fuers-kiz.de x w

Blindkopie an (BCC)

v
Antwort An

Petra Musterfrau@profi-teile-fuers-kfz.de @
Betreff «

Angebot 100009 von Profiteile frs Kfz GmbH vom 28.02.2023
Bearbeiten

Text «
Sehr geenhrte Damen und Herren,

wir freuen uns lber Ihre Anfrage und unterbreiten Ihnen gerne unser Angebot Nummer 100009
vom 28.02.2023. Unser Angebot ist giiltig bis 11.03.2023.

Es erfolgt kein weiterer zusatzlicher Papierversand

Hinweis: Bitte beachten Sie die handels- und steuerrechtlichen Aufbewahrungspflichten.
Handelt es sich bei Ihnen als Angebotsempfanger um einen Untemehmer, der die Leistung fir
sein Untemehmen angeboten bekommt, gelten die Aufbewahrungspflichten nach § 14b Abs. 1
Satz 1 UStG (sechs Jahre). Bitte beachten Sie die weiteren Regelungen gemas
Handelsgesetzbuch (HGB § 257, Abs. 4) und Abgabenordnung (AO § 147 Abs. 3).

Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihr Vertrauen schenken und wir sichern Ihnen schon jetzt eine
einwandfreie Leistung zu. Bei Ruckfragen zu diesem Angebot helfen wir Innen gerne weiter.

Mit freundlichen Grien
Profiteile furs Kiz GmbH
Frankfurt am Main

[# Bearbeiten

Anhange

Weitere Anhange hochladen 1“ Dateien per Drag&Drop hier her bewegen

Hier kéinnen Sie ein oder zwei weitere Anhange der ausgehenden Mail hinzufiigen. Anhange werden nicht
mit der Rechnung im System gespeichert, sondern nur fir den Mail-Versand verwendet.
Eine Datei darf nicht gréfter als 4MB sein.

Rd
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7 Rechnungen

In der Registerkarte Rechnungen konnen Sie lhre Rechnungen verwalten.

Die Liste der angezeigten Rechnungen kénnen Sie:
o filtern, indem Sie Uber der Tabelle das entsprechende Filterfeld befullen (z.B. das
Filterfeld Rechnungsnummer oder Empfanger)
Mit Klick auf mehr Filter werden weitere Filtermoglichkeiten eingeblendet.
Mit Klick auf alle Filter entfernen entfernen Sie alle eingestellten Filter.

e in auf- bzw. absteigender Reihenfolge sortieren, indem Sie auf den entsprechenden
Spaltenkopf klicken (z.B. auf ,Rechnungsdatum®)

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile fiirs Kfz GmbH
€3 Dashboard [ Rechnungen [~ Angebote [ Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss @3
@ Obersicnt Rechnungen + Rechnung erstellen
€ Web-Kassenbuch Alle  Rechnungen Stomo  Entwurf  ZurVorlage — Abgeschlossen  Aussiehend  Teilweise  Volistandig — Uberfallig
AIA Rechnungen &
Bank Rechnungsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
% Auswertungen v% i m alle Filter entfernen ~ mehr Filter
4 Doumenton- Entwurf
transfer Rechnungsdatum ¢  Status Rechnungsnum Empfanger Zahlungsziel # Gesamt ¢
Zur Vorlage
F: Lohn & Gehalt [ 27022023 . Zur Vorlage <automatisch> K101 Mabel Testgruber, 90482 Numberg 0,00€
- — Ausstehend
[ 18.082022 ( ) Zahlung volistandig 100003 K103 Bollmann GmbH 59,50 €
S=| Faktura — Teilweise
[ 18.08.2022 . Zur Vorlage <automatisch> K113 Mobelhaus Exempelklimke, 33615 Bielefeld 0,00€
Uberfallig
@ Enstellngen B 18082022 @ zaniung uberfaiig 100002 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 31.08.2022 4251€
Vollstandig
D \ies Support [% 17.08.2022 Entwurf <automatisch> K101 Mdbel Tesigruber, 90482 Niimberg 0,00€
H

Wenn Sie in der Liste eine Rechnung markieren, werden im rechten Seitenbereich weitere
Informationen und (abh&ngig vom Status der Rechnung) Funktionen eingeblendet.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH

¢ Dashboard = Rechnungen [=]Angebote () Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss ﬁ:‘;’;

Rechnungen

Alle  Rechnungen  Stomo  Entwurf  ZurVorlage  Abgeschlossen  Ausstehend Teilweise  Volistandig  Uberfallig

Rechnungsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
v = = alle Filter entfemen v mehr Filter
Rechnungsdatum ¢ Status R + R 4 Empfinger Zahlungsziel + Gesamt 2
AbschlieBen x
By 27022023 Zur‘lnrlage <automatisch> K101 Mabel Testgruber, 90482 Namberg 23.00€
2 | 18.08.2022 () Zahlung volistandig 100003 K103 Bollmann GmbH 59.50€ Df o & LD
>  18.08.2022 . Zur Vorlage <automatisch> K113 Mobelhaus Exempelklimke, 33615 Bielefeld 100,00 € '
Zur Voriage
[ 18.08.2022 O Zahlung Uberfallig 100002 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 31.08.2022 4251¢€
> | 17.08.2022 Entwurf <automatisch> K101 Mébel Tesigruber, 90482 Nimberg 1000€
B | 17.08.2022 @ zaniung volistandig 100001 K107 Ausland Kunde 202,00 €
<automatisch= 27.02.2023
23.00€ Zahlung ist sofort fallig
Kunde
Kundennummer Name
K101 M6bel Tesigruber
Adresszeile 1 Postleitzahl
Nelkenteststrate 125 90482
Stadt Land
Narnberg Deutschland
Historie

([%) 2ur Voriage markiert von Petra Musterfrau

*‘" am 20.022023 um 14:30

;'E;‘:‘ Angelegt von Petra Musterfrau
=7 am 10.02.2023 um 14.35
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7.1 Rechnung auf Basis eines Angebots erzeugen

Wenn Sie bereits ein Angebot erstellt haben, dann kdnnen Sie dieses verwenden, um
automatisiert die passende Rechnung dazu zu erzeugen.

Hinweis: Voraussetzung dafur ist, dass das Angebot den Status ,abgeschlossen® hat
(siehe ,6.3 Bearbeitungsstatus des Angebots &ndern®).

Markieren Sie dazu in der Registerkarte Angebote das abgeschlossene Angebot.

Im rechten Seitenbereich werden weitere Informationen eingeblendet. Klicken Sie dort auf
Rechnung erzeugen.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
¢3 Dashboard =4 Rechnungen [ Angebote (=] Artikel &%k Kundenverwaltung > Abschluss @
Angebote + Hinzufugen
Angebotsnummer Empfénger Status Datum von Datum bis
~ = = alle Filter entfernen ~ mehr Filter
Angebotsdatum ¢ Status Angebotsnummer + Referenznummer ¢ Empfanger Gultig bis =
Rechnung erzeugen X
2802 2023 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 11.032023

O | 28022023 Entwurf 100008 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 11.03.2023 Bomen B & D

Die Rechnung wurde erzeugt, in der Registerkarte Rechnungen angelegt und direkt zur
Bearbeitung geoffnet.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
€2 Dashboard [} Rechnungen [~ Angebote (3] Artikel dsk Kundenverwaltung > Abschluss @
< Rechnung & @ Vorschau 4 Entwurf |_D Duplizieren m Loschen Speichern

> 1 verkntipfies Dokument

Rechnungsempfanger - Rechnungsaussteller
K195 Musterortmann Rainer [# + Profiteile firs Kfz GmbH ~
Musterortmann Rainer Profiteile furs Kfz GmbH

Hauptstr. 20
60311 Frankfurt am Main
Deutschland

Klingenbach

Deutschland Adresse wahlen

Tipp: Wenn Sie oben links in der Rechnung auf 1 verknipfte Dokumente klicken, wird
ein Text ausgeklappt, der zeigt, dass die Rechnung auf Basis des Angebots erstellt wurde.
Mit Klick auf Angebot kénnen Sie direkt zum Angebot springen. Dort wird dann ebenfalls
angezeigt, dass das Angebot mit der Rechnung verknupft ist.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile furs Kfz GmbH
¢ Dashboard [} Rechnungen [=]Angebote (3 Artikel £k Kundenverwaltung > Abschluss @
< Rechnung & {©> Vorschau 4 Entwurf LD Duplizieren E Laschen Speichemn

~ 1 verknipftes Dokument

Erstellt aus Angebot 100009

Sie kdnnen jetzt die vom Angebot tibernommenen Einstellungen anpassen.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH



Anleitung ,Simba Direkt: Faktura® 40

Wenn Sie Lohnleistungen separat in der Rechnung ausweisen mdchten, aktivieren Sie die
Option ,Lohnleistungen ausweisen®.

Wahlen Sie abschlieRend unten noch die Zahlungsbedingungen aus.
Klicken Sie dann oben auf Speichern.
Die Rechnung wird in der Registerkarte Rechnungen mit dem Status ,Entwurf angezeigt.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profitelle firs Kz GmbH
€3 Dashboard [ Rechnungen [ Angebote (3 Artikel &% Kundenverwaltung > Abschluss Z@E
Rechnungen + Rechnung erstellen
Alle  Rechnungen Stomo  Entwurf  ZurVorlage Abgeschlossen  Ausstehend  Teilweise  Volistandig — Uberfallig
Rechnungsnummer Empfanger Status Datum von Datum bis
~ i = alle Filter entfemen ~ mehr Filter
Rechnungsdatum Status Rechnungsnummer Referenznummer Empfanger Zahlungsziel Gesamt
I [» 28.02.2023 Entwurf <automatisch> K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach 11.03.2023 42,51 €
B 27.02.2023 Zahlung ausstehend 100004 K101 MObel Testgruber, 90482 Namberg 4251€

Wenn die Rechnung soweit vollstandig ist, kbnnen Sie als nachstes den Status der
Rechnung andern (siehe ,7.4 Bearbeitungsstatus der Rechnung andern®).

7.2 Rechnung manuell erstellen

Um eine neue Rechnung manuell zu erstellen, klicken Sie in der Registerkarte
Rechnungen auf Rechnung erstellen.

Hinweis: Sie kdnnen auch bereits angelegte Rechnungen:
e auf der Basis eines Angebots erzeugen (siehe ,7.1 Rechnung auf Basis eines
Angebots erzeugen®)
e duplizieren und so als Vorlage verwenden (siehe ,6.2 Angebot duplizieren®)

Es wird eine neue Rechnung angelegt und zur Bearbeitung gedffnet.

Sie kénnen nun die Felder in der Rechnung beftlillen (analog zur Angebotserstellung, siehe
,0.1 Angebot erstellen®).

7.3 Rechnung duplizieren, herunterladen oder versenden

Bereits erstellte Rechnungen kénnen Sie in der Registerkarte Rechnungen markieren und
dann Gber die Schaltflachen am rechten Seitenrand:

e duplizieren (analog zum Duplizieren von Angeboten, siehe ,6.2 Angebot
duplizieren®)

e als Datei herunterladen (analog zum Herunterladen von Angeboten, siehe ,6.4
Angebot herunterladen®)

e versenden, vorausgesetzt die Rechnung wurde bereits abgeschlossen (analog zum
Versenden von Angeboten, siehe ,,6.5 Angebot versenden®)

Hinweis: Im Gegensatz zu Angeboten werden Rechnungen nicht im ,normalen“ PDF-
Format, sondern im standardisierten ZUGFeRD-Format (Kombination aus PDF-Datei +
XML-Datei) erstellt.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH



Anleitung ,Simba Direkt: Faktura® 41

Wird eine Rechnung z.B. heruntergeladen, dann kann diese anschliel3end wie eine
,hormale“ PDF-Datei gedffnet/angezeigt werden. Im Anhang der Datei befindet sich aber
zusatzlich noch eine integrierte XML-Datel, die die Rechnungsdaten in strukturierter,
elektronischer Form enthalt.

Dadurch kénnen z.B. beim Import der Datei in ein Programm, das das ZUGFeRD-Format

unterstitzt, die Rechnungsdaten elektronisch eingelesen und weiterverarbeitet werden.
Beispiel: ZUGFeRD-PDF-Datei mit XML-Datei im Anhang (getffnet im PDF-Reader)

= Meni | {3 <7 Rechnung_100006 1 + Erstellen ® Anmelden — [m] X
Alle Tools  Bearbeiten  Konvertieren  Signieren Text oder Werkzeuge suchen Q B & = G & =
x Anlagen & - (]
& I‘I‘ e "‘ R MName E D=
— L factur-cxml
10.05.2023 ]
Rechnungsnummer
100009
Kundennummer
K103
USt-I1dNr.
DE898989898
Lieferdatum
10.05.2023
Profiteile firs Kfz GmbH + Hauptstr. 20 = €031 Frankfurt am Main « DE Fall\g zum
Bollmann GmbH 09.06.2023

DE

7.4 Bearbeitungsstatus der Rechnung &ndern

In der Registerkarte Rechnungen sehen Sie in der Spalte ,Status®, welchen
Bearbeitungsstatus eine Rechnung hat:

SIMBA DIREKT FAKTURA

Profiteile furs Kfz GmbH

¢ Dashboard &4 Rechnungen [ Angebote (3] Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Abschluss @
Rechnungen + Rechnung erstellien
Alle  Rechnungen Stormo  Entwurf  ZurVorlage  Abgeschiossen  Aussiehend  Tellweise  Vollstandig — Uberfallig
Rechnungsnummer Empfinger Status Datum von Datum bis
= alle Filter entfernen s mehr Filter
Rechnungsdatum ¢ Status Rechnungsnummer # Referenznummer ¢ Empfanger Zahlungsziel ¢ Gesamt +
2 | 28022023 Zahlung ausstehend 100005 K135 Musterortmann Rainer, Klingenbach 11.03.2023 4251€
[2 27022023 Zahlung ausstehend 100004 K101 M&bel Testgruber, 90482 Narnberg 42 51€
[2  18.08.2022 -:‘ Zahlung vollstandig 100003 K103 Bollmann GmbH 59,50 €
[ 18.08.2022 . Zur Vorlage <automatisch> K113 Mobelhaus Exempelklimke, 33615 Bielefeld 0,00€
[ 18.08.2022 O Zahlung Uberfallig 100002 K135 Musterortmann Rainer, Klingenbach 31.08.2022 4251€
[ 17.08.2022 Entwurf <automatisch> K101 M&bel Testgruber, 90482 Narnberg 0,00€

e Entwurf: Wenn Sie eine neue Rechnung auf Basis eines Angebots erzeugen bzw.
manuell erstellen, erhalt diese zunachst den Status ,Entwurf.

e ,Zur Vorlage“: Wenn Sie eine Rechnung mit dem Status ,Entwurf* in der Ubersicht
markieren und dann am rechten Seitenrand neben der Schaltflache Abschliel3en
auf den kleinen Pfeil nach unten klicken, kdnnen Sie die Rechnung zur Vorlage
markieren.
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So kennzeichnen Sie, dass die Bearbeitung der Rechnung fertig ist. Jetzt konnte
z.B. eine andere Person die Rechnung kontrollieren.

Hinweis: Die Rechnung kann weiterhin bearbeitet werden. Aul3erdem kdnnen Sie
den Status jederzeit wieder in ,Entwurf setzen (indem Sie erneut neben der
Schaltflaiche Abschliel3en auf den kleinen Pfeil nach unten klicken und ,zurtick zu
Entwurf® auswahlen).

e ,Zahlung ausstehend®: Wenn Sie eine noch nicht abgeschlossene Rechnung in der
Ubersicht markieren und dann am rechten Seitenrand auf die Schaltflache
AbschliefRen klicken, erhalt diese automatisch den Status ,Zahlung ausstehend®.

Das Abschlie3en von Rechnungen ist Voraussetzung, um Rechnungen z.B.
versenden oder Zahlungen zu erfassen zu kénnen. Aul3erdem kénnen nur
abgeschlossene Rechnungen an den Steuerberater Ubertragen werden (siehe ,8
Abschluss / Ubermittlung®).

Hinweis: Beachten Sie, dass Sie den Status dann nicht mehr zurick in ,Entwurf*
oder ,Zur Vorlage® andern kdnnen. Aufierdem kdnnen Sie abgeschlossene
Rechnungen nicht mehr bearbeiten.

e ,Zahlung teilweise“ oder ,Zahlung vollstandig“: Wenn Sie fur eine abgeschlossene
Rechnung eine (Teil-)Zahlung erfassen (siehe , 7.5 Zahlung erfassen®), erhalt die
Rechnung automatisch den Status ,Zahlung teilweise® bzw. ,Zahlung vollstandig®.

e ,Zahlung Uberfallig“: Wenn eine Rechnung noch nicht den Status ,Zahlung
vollstandig“ hat und das Datum des Zahlungsziels Uberschritten wird, wird der
Status der Rechnung automatisch in ,Zahlung Gberfallig“ geandert.
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7.5 Zahlung erfassen

Sie kénnen in Simba Direkt Faktura manuell eintragen, wenn eine Rechnung teilweise
oder vollstandig bezahlt wurde.

Hinweis: Voraussetzung dafur ist, dass die Rechnung ,abgeschlossen” wurde (siehe , 7.4
Bearbeitungsstatus des Angebots andern® Status ,Zahlung ausstehend®).

Hinweis: In den Einstellungen kdnnen Sie fir bestimmten Zahlungsbedingungen (z.B. bei
der ,Barbezahlung®) auch einrichten, dass nach der Erstellung die Rechnung automatisch
als bereits bezahlt markiert werden soll (siehe , 3.5 Zahlungsbedingungen®).

Markieren Sie dazu in der Registerkarte Rechnungen die Rechnung.

Im rechten Seitenbereich werden weitere Informationen eingeblendet. Klicken Sie dort auf
die Schaltflache €.

Geben Sie dann an, welcher (Teil-)Betrag an welchem Zahlungsdatum bezahlt wurde.

Wabhlen Sie dann die Kontonummer (Bank bzw. Kasse) aus, auf der der Betrag
eingegangen ist.

Speichern Sie die Angaben.

Zahlung erfassen

Gesamtbetrag: 42 51 €
Ausstehender Betrag: 4251 €

Neue Zahlung anlegen

Betrag = Zahlungsdatum =

42 51 1.3.2023 =

Kontonummer -

Der Status der Rechnung wird automatisch entsprechend geéndert.
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7.6 Rechnung stornieren

Rechnungen, die bereits abgeschlossen wurden und bei denen Zahlungen noch
ausstehen (z.B. Status ,Zahlung ausstehend), kdnnen Sie stornieren.

Hinweis: Wenn die Rechnung noch nicht abgeschlossen wurde, kdnnen Sie diese
jederzeit bearbeiten oder I6schen.

Markieren Sie dazu in der Registerkarte Rechnungen die Rechnung.
Im rechten Seitenbereich werden weitere Informationen eingeblendet. Klicken Sie dort auf
die Schaltflache =kO™en
Die Rechnung wird zur Ansicht gedffnet.
Jetzt konnen Sie:
e die Rechnung stornieren, indem Sie auf die Schaltflache Stornieren klicken

Es erscheint dann ein Dialogfenster, indem Sie die Stornierung bestatigen kdnnen.

e die Rechnung stornieren und bearbeiten, indem Sie neben der Schaltflache
Stornieren auf den kleinen Pfeil klicken und die Funktion auswahlen

Die Rechnung wird dann zur Stornierung und Bearbeitung gedffnet.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH
Dashboard [ Rechnungen [ Angebote (3 Artikel &% Kundenverwaltung > Abschluss @
< A, Herunteriaden LD Duplizieren [ versenden Stornieren E

Stomieren und Bearbeiten
Die Rechnung ist abgeschlossen und kann nicht weiter bearbeitet werden
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8 Abschluss / Ubermittlung

8.1 Ubermittlung durchfiihren

Um Ihre abgeschlossenen Rechnungen an den Steuerberater zu tbermitteln, wechseln
Sie in die Registerkarte Dashboard und klicken Sie dort auf Abschluss / Ubermittlung.

Hinweis: Alternativ kbnnen Sie auch direkt auf die Registerkarte Abschluss klicken.

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile fiirs Kfz GmbH
€ Dashboard [ Rechnungen [ Angebote () Artikel &k Kundenverwaltung ¢ Abschluss e
+ Rechnung erstellen
A Ubersicnt
Rechnungsnummer Titel Referenznummer Status
€ Web-Kassenbuch
515 Rechnungen & <automatisch> Rechnung zur Vorlage
Bank
100003 Rechnung 100003 abgeschiossen
% Auswertungen
Do <automatisch> Rechnung zur Vorlage
transfer
100002 Rechnung 100002 abgeschliossen
E Lohn & Gehalt
100001 Rechnung 100001 abgeschiossen

Zuletzt Gbermittelt bis: 18.08.2022
Zuletzt iibermittelt von: Musterfrau, Petra (Petra. Musterfrau@profi-teile-fuers-kfz.de) (1 am 18.08.2022 um 16:22)

? Hilfe & Support
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Abschluss / Ubermittiung

SIMBA DIREKT FAKTURA Profiteile firs Kfz GmbH

¢ Dashboard £} Rechnungen [=Angebote (5 Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss @

Ubermittiung eines Abschlusses an den Steuerberater Q Tipp Manuelle Ubermittiung

Rechnungen Ubermitteln bis | 28.2.2023 ] Export als GDPdU

Anzahl zu iibermittelnder Rechnungen: 1

Ubermittiung durchfuhren

Letzte erfolgreiche Ubermittiungen

Rechnungsausgangsbuch

Jahr Monat Datum Zeitraum Anzahl enthaltener Rechnungan

2022 August 18.08.2022 bis 18.08.2022 2 (Details)

Standard-Ubermittlung einrichten

Im Bereich__UbermittIung eines Abschlusses an den Steuerberater kdnnen Sie die
Standard-Ubermittlung aller in Faktura erzeugten Rechnungen an den Steuerberater
einrichten.

Legen Sie dazu unter Rechnungen tUbermitteln bis das Datum fest.

Sie kbnnen das Datum entweder manuell im Format <TT.MM.JJJJ> in das Feld eingeben
oder Uber das Kalendersymbol auswahlen (den Monat kbnnen Sie dabei z.B. mit Hilfe des
Scrollrades Ihrer Maus andern).

Es wird dann gepruft, ob es abgeschlossene Rechnungen mit einem Rechnungsdatum vor
bzw. bis zu diesem Datum gibt.

Mit Klick auf Ubermittlung durchfiihren starten Sie die Ubertragung dieser Rechnungen
an lhren Steuerberater.
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Manuelle Ubermittlung durchfiihren

Alternativ konnen Sie mit Klick auf Manuelle Ubermittlung auch eine manuelle
Ubermittlung durchfiihren. Dazu kénnen Sie dann den Zeitraum genauer eingrenzen (liber
die beiden Felder Rechnungen von und Rechnungen bis). Rechnungen mit einem
Rechnungsdatum in diesem Zeitraum kdnnen dann tbermittelt werden.

Manuelle Ubermittiung X

Wichtiger Hinweis:
Die manuelle Ubermittlung Gbermittelt alle Daten eines Zeitraums (erneut) und kann daher beim Steuerberater

zu Duplikaten fihren. Es wird empfohlen diese manuelle Ubermittiung nur auf Wunsch des Steuerberaters
durchzufiihren. Eine erneute manuelle Ubermittiung mit identischen oder sich berlappenden Zeitbereichen fihrt
ebenfalls zu Duplikaten in der Simba Software des Steuerberaters.

Rechnungen von Rechnungen bis

Abbrechen

Hinweis: Bei der im Bereich Ubermittlung eines Abschlusses an den Steuerberater
eingerichteten Ubermittlung werden alle Daten bis zum Tagesletzten des Vormonats
Ubermittelt. Dies beinhaltet somit alle Daten des Vormonats, kann aber auch nachtraglich
erfasste Daten von weiter zurtickliegenden Monaten beinhalten.

Der erzeugte Abschluss wird flr den Steuerberater automatisch in Monatspakete getrennt.
Wurde also bspw. eine Rechnung noch fir einen weiter zuriickliegenden Monat erfasst, so
wird diese eine Rechnung in einem Teil des Abschlusses fiir diesen Monat enthalten sein.
Daten, die bereits einmal an den Steuerberater Ubermittelt wurden, werden bei einer
Ubermittlung nicht erneut Gbermittelt.

Die manuelle Ubermittlung tbermittelt alle Daten eines Zeitraums und kann daher zu
Duplikaten fuhren.

Manuell durchgefuhrte Ubermittlung_en werden in der Registerkarte Abschluss im Bereich
Letzte erfolgreich durchgefihrte Ubermittlungen entsprechend als ,manuell*
gekennzeichnet:
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Dashboard Rechnungen [ Angebote (3] Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss Q’:B

Ubermittlung eines Abschlusses an den Steuerberater Q Tipp Manuelle Ubermittung

Rechnungen Gbermitteln bis | 31.10.2023 g Export als GDPAU

Anzahl zu Gbermittelnder Rechnungen: 2 Rechnungsausgangsbuch
Anzahl nicht iibermittelbarer Rechnungen: 3

Es existieren 3 weitere Rechnungen, die noch nicht ibermittelt werden kénnen, da die Synchronisation
der Kundenstammdaten mit dem System Ihres Beraters noch nicht statigefunden hat. Bitte versuchen
Sie diese Rechnungen spater erneut zu tbermitteln oder wenden Sie sich an lhren Berater.

Ubermittiung durchfiihren

Letzte erfolgreiche Ubermittiungen

Jahr Monat Datum Zeitraum Anzahl enthaltener

Rechnungen
2023 Mai 10.05.2023 10.05.2023 - 10.0... 2 (Details)
2023 Februar 10.05.2023 bis 30.04.2023 1 (Details)
2022 August 15.08.2022 bis 18.08.2022 2 (Details)

8.2 Rechnungsausgangsbuch herunterladen

Simba Direkt Faktura unterstitzt Sie bei der Fihrung des bendtigten
,Rechnungsausgangsbuchs®”. Im Rechnungsausgangsbuch werden alle Rechnungen
aufgelistet, die Sie in Simba Direkt - Faktura Gbermittelt haben. Entsprechend der
rechtlichen Forderungen, werden im Rechnungsausgangsbuch alle Rechnungen
fortlaufend nummeriert und es wird Folgendes angegeben:

e die Rechnungsnummer
¢ das Rechnungsdatum
e der Rechnungsempféanger
e der Rechnungsbetrag (Netto, USt., Brutto)
Hinweis: Das Rechnungsausgangsbuch dient als lickenloser Nachweis, d.h. es darf dort

keine Rechnungsnummer doppelt erscheinen, keine fortlaufende Rechnungsnummer
doppelt vergeben sein etc.

Das Rechnungsausgangsbuch kénnen Sie sich in der Registerkarte Abschluss mit Klick
auf Rechnungsausgangsbuch herunterladen.

Uber die Art des Exports legen Sie dann fest, welche Rechnungen im
Rechnungsausgangsbuch enthalten sein sollen (d.h. die tGbermittelten Rechnungen ab
einer bestimmten fortlaufenden Nummer aus dem Rechnungsausgangsbuch oder in
einem bestimmten Zeitraum).

Mit Klick auf Download kdnnen Sie sich dann das entsprechende
Rechnungsausgangsbuch als PDF-Datei in den lokalen Download-Ordner herunterladen.
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Profiteile furs Kiz GmbH

¢ Dashboard

Rechnungen

=] Angebote (3] Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss

Ubermittlung eines Abschlusses an den Steuerberater Q Tipp

o

Manuelle Ubermittiung

Rechnungen ubermitteln bis = 3110 2023 Export als GDPAU
Anzahl zu lGbermittelnder Rechnungen: 2 Rechnungsausgangsbuch
Anzahl nicht iibermittelbarer Rechnungen: 3
Es existieren 3 weitere Rechnungen, die noch nicht tbermittelt werden kénnen, da die Synchronisation der
Kundenstammdaten mit dem System Ihres Beraters noch nicht stattgefunden hat. Bitte versuchen Sie diese Rechnungen
spater erneut zu ubermitteln oder wenden Sig sich == lhran Raratar
Rechnungsausgangsbuch herunterladen
Ubermittiung durchfuhren
Art des Exports
Letzte erfolgreiche Ubermit‘tlungen o ab Fortlaufender Nummer von / bis Datum
Jahr Manat ab Laufender Nummer = wnzahl enthaltener
technungen
V]
2023 Mai ! (Details)
2023 Februar (Details)
Abbrechen & Download
2022 August . (Details)
Rechnungsausgangsbuch
Zeitraum: ab Laufender Mummer O
Mandant: Profiteile fiirs Kfz GmbH
Erstelit am: 20.11.2023 um 14:58 Uhr
Laufende Rechnungs- | Rechnungs- | Rechnungsempfanger Netto ust. Brutto
Nummer numer datum EUR EUR EUR
1| 100001 17.08.2022 Ausland Kunde 0,00 0,00 0,00
2| 100002 18.08.2022 Musterortmann Rainer Klingenbach 3572 679 4251
3| 100003 18.08.2022 | Bollmann GmbH 50,00 9,50 58,50
41100004 27.02.2023 | MBbel Testgruber 80482 Nirnberg 3572 672 42,51
5| 100005 28.02.2023 Musterortmann Rainer Klingenbach 3572 679 4251
| 100008 17.08.2022 Mabel Testgruber 30482 Nirnberg 3572 672 42,51
7 [ 100007 10.05.2023 Hans Musterkunde GmbH 91128 Schwabach 105,72 16,29 122,01
8| 100008 10.05.2023 Mbbel Testgruber 90482 Nirnberg 105,72 16,28 122,01
9| 100009 10.05.2023 Bollmann GmbH 105,72 16,28 122,01

Seite 1von 1

8.3 GDPdU-Daten exportieren

Wenn Sie z.B. im Rahmen der digitalen Betriebsprifung GDPdU-Daten bendtigen, kbnnen
Sie diese aus Simba Direkt - Faktura exportieren.

Klicken Sie dazu in der Registerkarte Abschluss auf Export als GDPdU. Jetzt kénnen
Sie zunachst festlegen, von welchen Rechnungen (Zeitraum von-bis) GDPdU-Daten
benotigt werden und dann die Export-Datei generieren.

Die Konten- und Rechnungsbuchungsdaten werden dabei im CSV-Format und die
Rechnungen im PDF-Format exportiert.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass der GDPdU-Export nicht fur die Datenubertragung in
die Simba Hauptanwendung lhres Steuerberaters gedacht ist. Hierzu nutzen Sie bitte den
Abschluss bzw. die Ubermittlung (siehe ,8.1 Ubermittlung durchfiihren®).
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€3 Dashboard Rechnungen [=]Angebote (5] Artikel &k Kundenverwaltung > Abschluss e

i _ it
KANZLEI PETER MULLER

Ubermittiung eines Abschlusses an den Steuerberater Q Tipp Manuelle Ubermittlung

Rechnungen abermitteln bis | 31.10 2023 Export als GDPdU

Anzahl zu Ubermitteinder| GDPdU-Export X Rechnungsausgangsbuch
Anzahl nicht iibermittelbal

Rechnungen von Rechnungen bis
Es existieren 3 weitere Ré | | 5505

22.11.2023

Kundenstammdaten mit

spater emeut zu ubermiti Anzahl zu expertierender Rechnungen: 3
Anzahl nicht expertierbarer Rechnungen: 2

LU U] s existieren 2 weitere Rechnungen, die noch nicht exportiert werden kénnen, da die Synchronisation der

Kundenstammdaten mit dem System Ihres Beraters noch nicht stattgefunden hat. Bitte versuchen Sie

Letzte erfolgreiche Ubermitt
g ~  diese Rechnungen spater erneut zu exportiern oder wenden Sie sich an Ihren Berater.

Jahr 1

| ~ Hinweise zum GDPdU-Export
2023 ! Wit dem sogenannten GDPAU-Export lassen sich die Rechnungs- und Kontendaten exportieren. Es werden
2023 | Konten- und Rechnungsbuchungsdaten im CSV-Format und die Rechnungen im PDF-Format exportiert. Der
P .t GDPdU-Export ist nicht normiert und nicht einheitlich. Das Exportformat ist nicht fiir den Import in die Simba

| Hauptanwendung vorgesehen. Wir weisen Sie darauf hin, dass der GDPdU-Export in Simba Direkt - Faktura
2022 4 nicht fir die Datenibertragung zur Simba Hauptanwendung gedacht ist. Hierzu nutzen Sie bitte den Abschluss

bzw. die Ubermittiung

Export-Datei generieren Abbrechen
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