Einfach fiir Mandanten

Simba Push-App installieren

Zuerst erstellen Sie auf lhren Desktop (oder einem anderen Ort) einen neuen Ordner mit

dem Namen Steuerberater.

Klicken Sie dazu auf einer freien Stelle
Ilhres Desktops die rechte Maustaste. Es
offnet sich ein Mendi. Hier wahlen Sie Neu
und Neuer Ordner.
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Benennen Sie diesen Ordner bitte um in Steuerberater!

Nun kdnnen Sie im Simba Portal die aktuelle Version des Push-Dienstes herunterladen.

Offnen sie im Simba Portal den
Dokumententransfer und klicken Sie auf
Simba Direkt Push-App. Das Programm
wird heruntergeladen.
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Installieren Sie nun mit einem Doppelklick die Simba-Push-App.

Es ist moglich, dass Windows Sie vor einer moglichen schadlichen Software warnt. Sie kdnnen dieses
Programm aber bedenkenlos installieren, wenn Sie es sich direkt aus dem Portal heruntergeladen
haben.

Beispiel flr eine Warnung von
Windows beim Installieren: Der Computer wurde durch Windows Der Computer wurde durch Windows
geschutzt geschatzt

Klicken Sie auf weitere
Informationen, um das Programm
installieren zu konnen.
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Starten Sie nach der Installation das Programm und melden sich mit Ihren Zugangsdaten an, die Sie
im Portal eingerichtet haben. Im Feld Benutzer tragen Sie bitte die E-Mail Adresse ein, die fir das
Portal hinterlegt ist. Das Passwort ist jenes, welches Sie im Portal vergeben haben!
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Nun muss der Ordner hinterlegt werden, welcher von Ihnen angelegt wurde.

Dazu gehen Sie in die Symbolleiste rechts
unten, wo auch die Uhrzeit steht. Dort lduft
die Simba App im Hintergrund. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste die kleine Wolke
an und o6ffnen in Menil den Punkt
Einstellungen.
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Klicken Sie im erscheinenden Fenster
auf den Reiter Ordner. Danach
klicken Sie doppelt in das Feld
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Nun klicken Sie in der Simba Push App auf
speichern.

Ordner suchen

Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info

Hauptverzeichnis:

C:\Users\ioo2o 2\Desktop'\Steuerberater'|

Sicherungsverzeichnis:

() Spezielle Pfade benutzen

Pfad hinzufugen/bearbeiten
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Wenn Sie jetzt Ihren angelegten Ordner e * &

Steuerberater 6ffnen, sollte dieser nicht = Mimm anm=
mehr leer sein, sondern Sie sollten hier WE> | W b ° s
jetzt einen Ordner mit lhrem f ”MM t ﬁ r

Namen/Firma finden.

1 Element =

| Max Mustermann X + =
Offnen Sie diesen Ordner, sollten Sie hier ‘ o e RTINS
folgendes SEhen: 9 € v A » Steuerberster 5 Max Mustermann v G 0. Max Mustermann durchsuc
i Sy Name Anderungsdatum Tp GroBe
| Ausgangsrechnung 02.11.2020 13:45 Dateiordner
- Barbeleg 12.11.2020 13:45 Dateiordner
i Bescheide Dateio: T
g Buchungsdaten Dateiordner
In diese Ordner kénnen Sie nun |hre N Diveres Datsordne
Dokumente und Belege als PDF e
A . ) A Eingangsrechnung 24,11.2021 09:58 Dateiordner
hineinkopieren. Diese werden dann o I
. . . %
automatisch an das Simba Portal sowie in 8 Kontoauszug Bezahisystem e
unsere KanZIEi gEIGitet. Kreditkartenbeleg Dateiordner
Lohnunterlagen 03.12.2020 16:09 Dateiordner
. . . . Mahnungen 02.11.2020 13:45 Dateiordner
Beachten Sie bitte, dass die Dateien nach Smih i ’
dem Versenden aus dem Ordner geldscht eh T
> &
Werden. S Steuerunterlagen
Ilhre Daten sind immer im Simba Portal 15 Hemene =o

abruf- und einsehbar.

Die Simba Push App bietet auch die Moglichkeit, einen Sicherungsordner anzulegen, in dem alle
Ubermittelten Dokumente gespeichert werden. Das kann Uber die Einstellungen eingerichtet werden.

Somit ist lhre Push App nun eingerichtet und kann verwendet werden. Die Push-App startet
standartmaRig automatisch mit Windows und kontrolliert intervallmaRig die Ordner.
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