
Einfach für Mandanten 

 

Die erste Anmeldung ins Simba Portal 
 

 

 

Sie haben per E-Mail Ihre Zugangsdaten für 
das Simba Portal von uns erhalten. 

In der E-Mail finden Sie einen Link. Dieser 
leitet Sie zur Anmeldemaske weiter. 

Dort registrieren Sie sich mit Ihrer E-Mail-
Adresse und dem Passwort, das wir Ihnen 
übersendet haben. 

 

 

 
 
 
 
 
Nach der erfolgreichen Registrierung werden 
Sie gebeten ein neues, persönliches Passwort 
zu vergeben. 
Mit diesem werden Sie sich zukünftig im 
Portal anmelden. 

 

 

 

 



Sie befinden sich nun auf der Startseite des Simba Portals. 
Hier werden Ihnen Ihre Mandate angezeigt, die wir für Ihren 
Portalzugang freigegeben haben. 

 

Damit Sie zukünftig alle Funktionen und Apps nutzen können, empfehlen wir Ihnen schon 
jetzt ein App-Passwort zu vergeben. 

 

 

Wählen Sie zunächst ein 
Mandat in der Übersicht aus 
und klicken dieses an. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klicken Sie auf der linken 
Seite auf 
Dokumentenaustausch (1.) 
und öffnen die Einstellungen 
(2.) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Klicken Sie nun auf die 
Schaltfläche: 

Passwort für Apps festlegen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Vergeben Sie nun ein Passwort. 
Wir raten dazu hier dasselbe 
Passwort zu verwenden, wie jenes für 
Ihre Portal-Anmeldung.  
So müssen Sie sich nicht unnötig viele 
Passwörter merken. 

Klicken Sie zum Abschluss auf 
Passwort speichern. 


